
 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 دانشجویی در پژوهشگاه استاندارد هایپروژهدستورالعمل نحوه همکاری در انجام 
 

 

 

 

 

 

 8 تعداد صفحه:

 

 

 RT-I 00/06مدرك: ی شناسه

 كنترل تحت مهر

 

 

 07/00/0000 تصویب: تاریخ

 07/00/0000اجرا:  تاریخ

 

 



 

 8از  1صفحه 

 

 RT-I 00/00 شناسه مدرك:

 

 دانشجویی در پژوهشگاه استاندارد یهاپروژهدستورالعمل نحوه همکاری در انجام 

 

:مهر کنترل    

 

 هدف -0

ین دستورالعمل، تعیین نحوه همکاری اعضای هیات علمی/غیرهیات علمی پژوهشگاه استاندارد در هدف از تدوین ا

ها و امکانات پژوهشگاه برداری از آزمایشگاهبا بهرهکارشناسی، کارشناسی ارشد و یا رساله دکتری  هاینامهپایانانجام 

 .باشدمی

 دامنه كاربرد -2

 کاربرد دارد.پژوهشگاه استاندارد  ایهپژوهشکده یتمام دردستورالعمل،  نیا

 مسئولیت اجرا و نظارت -3

و نظارت بر حسن اجرای آن  باشدیپژوهشکده م سیدستورالعمل در هر پژوهشکده بر عهده رئ نیا یاجرا تیمسئول

 شود.توسط معاون پژوهشی انجام می

 تعاریف -0

 پژوهشگاه استاندارد است. نظورم پژوهشگاه: -0-0

های هفرآوردو  ییغذا عی، پژوهشکده صنافناوری و مهندسی یهااز پژوهشکده یکی نظورم ه:پژوهشکد -0-2

 در پژوهشگاه است. های مدیریتارزیابی کیفیت و سامانهپژوهشکده  و یمیو پتروش یمیپژوهشکده ش ،یکشاورز

و بررسی  یموضوعات پژوهش بیو تصو یبررس منظوربهاست که  یمرجع :پژوهشکده یپژوهش یشورا -0-3

 گردد.تشکیل می ،هانامهپایاننحوه همکاری اعضاء در انجام 

اتمام دوره تحصیلات دانشجوی کارشناسی/ کارشناسی  منظوربهطرح پژوهشی است که  نامه/رساله:پایان-0-0

شت، درمان های معتبر )مورد تایید وزارت علوم، تحقیقات و فناوری و یا وزارت بهداارشد/دکتری، در یکی از دانشگاه

 و آموزش پزشکی( تصویب شده است.

 روش اجرا -5

استاد راهنما /مشاور در  عنوانبه پژوهشیعضو هیات علمی یا غیرهیات علمی متقاضی انجام فعالیت  -5-0

/رساله )ترجیحاً با در نامهپایانپژوهشکده، باید پروپوزال مربوطه را به همراه درخواست دانشجو، مبنی بر انجام 

 نامهپایانخواست انجام در"فتن ارتباط موضوع با اولویت پژوهشی پژوهشکده(، از طریق تکمیل فرم نظرگر

 ، جهت طرح در شورای پژوهشی به مدیر گروه پژوهشی مربوط ارائه نماید.(1)پیوست "دانشجویی

ها عضای پژوهشکدهاز میان ا هاآنارائه خدمات آزمایشگاهی به دانشجویانی که استاد راهنما/ مشاور  :0تبصره 

های بر اساس مقررات و تعرفههای مورد درخواست توسط دانشجو باشد، منوط به پرداخت کل هزینۀ آزموننمی

 باشد.میمصوب پژوهشگاه 



 

 8از  2صفحه 

 

 RT-I 00/00 شناسه مدرك:

 

 دانشجویی در پژوهشگاه استاندارد یهاپروژهدستورالعمل نحوه همکاری در انجام 

 

:مهر کنترل    

 

یک یا چند عضو  کهدرصورتی ها و/یا رسالهنامهپایانحمایت پژوهشگاه استاندارد در از  تواندمیدانشجو  :2تبصره 

نامه حمایت از آیین"از طریق  ،مشارکت داشته باشند هاآنهشگاه استاندارد در راهنمایی یا مشاوره هیات علمی پژو

 .استفاده نماید "های تحصیلات تکمیلی در پژوهشگاه استاندارد/رسالهنامهپایان

 ، پروپوزال و مستندات مربوطه توسطدر شورای پژوهشی پژوهشکده نامهپایانموضوع  تصویبپس از  -5-2

ضمن  بررسی مستندات توسط مدیریت ارزیابی ریسک، پس از گردد.ارسال میارزیابی ریسک  پژوهشکده به مدیریت

لازم به دانشجو، محل استقرار و شرایط کار وی از لحاظ ضوابط ایمنی تعیین و به دانشجو و استاد  هایآموزشارائه 

 شود. راهنما ابلاغ می

های لازم با ، باید هماهنگیو تایید مدیریت ارزیابی ریسک شی پژوهشکدهپس از صدور مجوز شورای پژوه -5-3

 مکتوب انجام پذیرد. صورتبهامور اداری و خدمات کارکنان و اداره حراست جهت صدور مجوز ورود و خروج دانشجو، 

جو ملزم است در صادر و دانشتوسط امور اداری و خدمات کارکنان کارت ورود برای دانشجو/کارورز یا کارآموز  -5-0

 طول مدت حضور در پژوهشکده آن را به لباس خود الصاق نماید.

موضوع  تعهدنامهقبل از شروع به کار دانشجو در آزمایشگاه، استاد راهنما/مشاور و دانشجوی مربوطه باید فرم  -5-5

 .این دستورالعمل را تکمیل و به مدیر گروه مربوط ارائه نمایند 2پیوست 

 :باشدمیهای پژوهشی به شرح زیر های گروهفاده از امکانات آزمایشگاهنحوۀ است -5-0

های آزمایشگاهی، باید توسط استاد راهنما/مشاور مانند کار با دستگاه موردنیازانجام خدمات آزمایشگاهی  -5-0-0 

 و یا کاربر دستگاه انجام گیرد.

 ،بایداز آزمایشگاه محل کار دانشجو  ایدورههای از طریق بازدید یا نماینده آن ارزیابی ریسک یتمدیر -5-0-2

 را پایش نماید.ایمنی  رعایت موارد

ممنوع  هاآناز سوی  شدهتعیینحضور دانشجو در آزمایشگاه بدون حضور استاد راهنما/ مشاور و یا فرد  -5-0-3

 باشد.می

رئیس پژوهشکده مربوط و تایید جابجایی تجهیزات توسط دانشجو ممنوع بوده و صرفاً درصورت موافقت  -5-0-0

 خواهد بود. پذیرامکانمدیریت ارزیابی ریسک 

 نامهپایانهای مربوط به باشند که قبل از دریافت نمونه و انجام آزمونکارکنان آزمایشگاه موظف می-5-0-5

 لازم را به عمل آورند. هایهماهنگی رئیس آزمایشگاه مرجعدانشجویی، با 

پرداخت هزینه آزمون و خدمات آزمایشگاهی بر اساس تعرفه آزمون و ارائه نتایج، منوط به انجام هرگونه  -5-0-0

واریزی )تایید شده توسط اداره کل امور مالی پژوهشگاه(، به  هایفیشدانشجو و ارائه  مصوب پژوهشگاه، توسط

 .باشدمیمدیرگروه پژوهشی مرتبط 



 

 8از  3صفحه 

 

 RT-I 00/00 شناسه مدرك:

 

 دانشجویی در پژوهشگاه استاندارد یهاپروژهدستورالعمل نحوه همکاری در انجام 

 

:مهر کنترل    

 

ز به خدمات سایر آزمایشگاهها به غیر از آزمایشگاه محل خدمت در صورتی که برای انجام کار دانشجو، نیا -5-0-7

معادل ساعت استاد راهنما/ مشاور باشد، مراتب با رئیس پژوهشکده مربوط هماهنگ شده و در صورت تایید وی، 

 نماید تا پژوهشگاهمربوطه را به رئیس پژوهشکده متبوع گزارش کارشناس آزمایشگاه ارائه شده توسط  موثر همکاری

 نسبت به جبران خدمات کارشناس آزمونگر اقدام کند. 

 هاپیوست -0

 (1دانشجویی )پیوست نامهپایانانجام  درخواستفرم  -

 (2/رساله )پیوستنامهپایانتعهدنامه دانشجویان جهت انجام  -

 مدارك مرتبط -7

 RT-B 00/01ه شماره مدركهای تحصیلات تکمیلی در پژوهشگاه استاندارد ب/رسالهنامهپایاننامه حمایت از آیین

 نگهداری سوابق -8

 کلیه مستندات بایستی در دفتر هر پژوهشکده بایگانی گردد.

 

 70/10/1000 مورخ پژوهشگاه رئیسه هیات جلسه کمینی و سی و یکصد تصویب به تبصره 2و ماده 8در دستورالعمل این

 .الاجراستلازم تصویب تاریخ از و دیرس

 

 



 

 8از  0صفحه 

 

 RT-I 00/00 شناسه مدرك:

 

 دانشجویی در پژوهشگاه استاندارد یهاپروژهدستورالعمل نحوه همکاری در انجام 

 

:مهر کنترل    

 

 0پیوست 

 دانشجویی نامهپایاننجام ا درخواست

 

 /جناب آقایسركار خانم

 و احترام با سلام

متقاضی استفاده از امکانات آزمایشگاهی/  ...دانشگاه...مقطع ......دانشجوی رشته  ...رساند اینجانب به استحضار می 

... ............ تا ......از تاریخ ..............................با عنوان  نامهپایانبرای انجام  .........فضای آزمایشگاهی پژوهشکده

 .باشمیم

رسیده است و  ............دانشگاه  ............دانشکده .........به تایید گروه  .........مذکور در تاریخ نامهپایانموضوع 

 هیدییتأ ضمناًاید. عرفی شدهاستادراهنما/ مشاور آن م عنوانبهاز پژوهشگاه استاندارد  .........سرکارعالی/جنابعالی

 .باشدمیمذکور به پیوست 

 نام و نام خانوادگی دانشجو

 امضا.                                                                                                                      

 

 /جناب آقایسركار خانم

 مدیر محترم گروه پژوهشی

 احترام و با سلام

... عضو هیات علمی/غیرهیات علمی پژوهشگاه در انجام ...............، همکاری اینجانب گرددیمبدینوسیله درخواست 

... در ......فوق در جلسه شورای پژوهشی مطرح و در صورت تایید، هماهنگی لازم جهت حضور آقا/خانم  نامهپایان

 .انجام پذیرد ..................آزمایشگاه 

 

 نام و نام خانوادگی هیات علمی/غیرهیات علمی 

 امضاء                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 



 

 8از  5صفحه 

 

 RT-I 00/00 شناسه مدرك:

 

 دانشجویی در پژوهشگاه استاندارد یهاپروژهدستورالعمل نحوه همکاری در انجام 

 

:مهر کنترل    

 

 ....../جناب آقای سركار خانم

 رییس محترم پژوهشکده

 و احترام با سلام

عضو هیات علمی /غیرهیات علمی این گروه  .................. سرکار خانمهمکاری جناب آقای/ بدینوسیله درخواست 

. خواهشمند گرددمیفوق، جهت طرح در جلسه شورای پژوهشی پژوهشکده ارسال  نامهپایانپژوهشی در انجام 

 انجام پذیرد. ............ایشگاه در آزم ......هماهنگی لازم جهت حضور آقا/خانم  دستور فرماییداست در صورت تایید، 

 

 نام و نام خانوادگی مدیر گروه پژوهشی 

 امضا.                                                                                               
  

 

 

 

 ....../جناب آقای سركار خانم

 مدیریت محترم ارزیابی ریسک

 و احترام با سلام

 .................. سرکار خانمدرخواست همکاری جناب آقای/ مصوبه شورای پژوهشی پژوهشکده در خصوص ه بدینوسیل

 لازم هایآموزشبررسی و ارائه فوق، جهت  نامهپایانعضو هیات علمی /غیرهیات علمی این گروه پژوهشی در انجام 

در  ......هنگی لازم جهت حضور آقا/خانم هما دستور فرماییدخواهشمند است در صورت تایید، . گرددمیارسال 

 انجام پذیرد. ............آزمایشگاه 

 

 پژوهشکده رئیسنام و نام خانوادگی  

 امضا



 

 8از  6صفحه 

 

 RT-I 00/00 شناسه مدرك:

 

 دانشجویی در پژوهشگاه استاندارد یهاپروژهدستورالعمل نحوه همکاری در انجام 

 

:مهر کنترل    

 

 2پیوست 

 /رسالهنامهپایانتعهدنامه دانشجویان جهت انجام 
 

زیر نظر  ...............در رشته ............... دانشجوی مقطع کارشناسی/ کارشناسی ارشد/ دکتری دانشگاه ............اینجانب 

جهت انجام امور تحقیقاتی خود را  پژوهشگاه استاندارد .........درخواست حضور در آزمایشگاه  ..................استاد راهنما

در صورت  کلیه مراتب ایمنی نظیر موارد ذیل را رعایت نموده و شوممیدارم و ضمن قبول مقررات آزمایشگاه متعهد 

حادثه و یا خسارت وارده به خود یا وسایل آزمایشگاه چه عمدی و چه سهوی، کلیه مسئولیت و هزینه  هرگونهوز بر

 در نیهمچن مسئولیتی در این زمینه ندارند. گونهچیهو پرسنل آزمایشگاه  باشدمیجبران خسارت بر عهده اینجانب 

و استفاده از امکانات آن، خود را ملزم به رعایت موارد  ......کده . پژوهش.......... گروه .........مدت حضور در آزمایشگاه 

 :دانمیمزیر 

 رعایت شئونات اسلامی و اداری در کلیه فضاهای پژوهشکده/پژوهشگاه -1

 ها، وسایل آزمایشگاهی و تجهیزات جانبیرعایت موارد ایمنی مرتبط با آزمون -2

 رعایت ضوابط و مقررات مربوط به پژوهشکده/پژوهشگاه -3

 با تایید مدیریت ارزیابی ریسک منی آزمایشگاهایدوره گواهی شرکت در رائه ا -0

پیش خود  نامهپایان مواد شیمیایی مورد استفاده در (MSDS) یمنیابرگه اطلاعات حفاظتی و  مطالعه  -5

 .هاآنکاربرد  از

 بزار ایمنی و...( نکات ایمنی اعم از )روشن و خاموش بودن هیتر، شعله گاز، وسایل برقی، ا کلیه  رعایت -6

و با ها در آزمون نظیر عینک، ماسک، دستکش، گوشی و غیره  لوازم حفاظت فردی مورد نیاز یریکارگبه  -7

 هماهنگی کارشناس آزمایشگاه 

نظافت و شستشوی ظروف مصرفی و تمیز کردن میز  ،هاشیآزماانجام  ،هانمونه ها ومحلول یسازآماده -8

 .نیمسائل ایم کامل رعایت با کار

 در آزمایشگاهتوجه به ممنوعیت حضور دانشجو بدون استاد راهنما/ مشاور یا کارشناس مربوطه  -9

جهت عدم ایجاد  یزیربرنامهها برای انجام هرگونه فعالیت و انجام هماهنگی قبلی با مسئولین آزمایشگاه  -10

 هاتداخل کاری با امور جاری آزمایشگاه

 های آزمایشگاهت به وسایل/دستگاهآزمایشگاه در صورت ایجاد خسارشفاهی و کتبی به مسئول  یرساناطلاع -11

 بدون هماهنگی های لازمجابجایی تجهیزات توسط دانشجو توجه به ممنوعیت  -12

 های وارده به اموال منقول، غیرمنقول و حقوق مادی و معنوی پژوهشکده/پژوهشگاهجبران خسارت و آسیب  -13

 کلیه اطلاعات و اسناد و مدارك موجود در آزمایشگاه و پژوهشگاه  رعایت اصول رازداری و محرمانگی در خصوص -10

دانشجویی )طبق تعرفه مشخص که توسط استاد راهنما/مشاور به دانشجو  نامهپایانپرداخت هزینه انجام  -15

 (.شودیماعلام 



 

 8از  7صفحه 

 

 RT-I 00/00 شناسه مدرك:

 

 دانشجویی در پژوهشگاه استاندارد یهاپروژهدستورالعمل نحوه همکاری در انجام 

 

:مهر کنترل    

 

 قبل از تسویه با آزمایشگاهتحویل وسایل دریافتی   -16

طبق مقررات و ضوابط پژوهشگاه و دانشگاه محل  شوممی، متعهد ذکرشدهدر صورت عدم رعایت موارد 

 تحصیل با اینجانب برخورد شود.

 

 

      

 

 

 مشاور /استاد راهنمانام و نام خانوادگی 

 امضاء

 نام و نام خانوادگی دانشجو

 امضاء


