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های  طرحدستورالعمل چگونگی بررسی، تصویب ، اجرا و صدور گواهی پایان 

 پژوهشی و فناوری

 
 

ر کنترلمه  

 

 دامنه كاربرد هدف و -

 یشپژوه یطرح ها انیپا ی، اجرا و صدور گواه بیتصو ،یبررس یچگونگتبیین  ،دستورالعمل نیا نیهدف از تدو

 ی می باشد.و فناور

 

 اجرا تیمسئول -0

مدیریت پژوهش و تجاری سازی فناوری و نظارت بر حسن اجرای آن عهده بر دستورالعمل  نیا یاجرا تیمسئول

 است.  یمعاون پژوهشبر عهده 

  فیتعار -0

 سازمان -0-8

 باشد.سازمان ملی استاندارد ایران می

 پژوهشگاه -0-0

 باشد.پژوهشگاه استاندارد می

 مدیریت پژوهش -0-0

 باشد.سازی فناوریِ پژوهشگاه میمدیریت پژوهش و تجاری

 معاون توسعه -0-0

 باشد.معاون توسعه و مدیریت منابع پژوهشگاه می

 معاون پژوهشی -0-0

 .باشدمی پژوهشگاه پژوهشی و فناوری معاون

 طرح -0-7

ای را با هزینه و زمان محدود دنبال های مرتبط که اهداف و نتایج از پیش تعریف شهههدهای از فعهالیتمجموعهه

 کند.می

 طرح پژوهشی -0-6
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پیشهنهاد طرح پژوهشهی مصهوب و به منظور دستیابی به نتایج  چارچوب در که علمی هایفعالیت از ایمجموعه

 .شودمی اجرا معتبر،

 

 طرح فناوری -0-1

افزاری و های نرم، سههامانهآزمون ، روشاندازی تجهیزات، آزمایشههگاه، تکمیل یا راهسهها ت یبراای اسههت طرح

 مجری/ مجریان مربوطه. تخصصی مهارتو  دانش ازاستفاده  افزاری، باسخت

  كارفرما -0-3

های اجرای طرح با/ بدون پیشنهاد موضوع پژوهش، تمام یا قسمتی از هزینهاست که  یِحقوق ای یقیحق شهخ 

 نماید. منعقده، تامین و دستیابی به اهداف تعیین شده را تایید می قرارداد اساس را بر پژوهشی/ فناوری

 طرح یمجر -0-83

انجام  تیمسئول، و مقررات پژوهشهگاه نیکه در چارچوب قوانفردی اسهت دارای صهلاحیت علمی و ا لاقی لازم، 

  پذیرد.       پژوهشی/ فناوری را میقرارداد  کی

 مجری حقیقی -0-88

 گیرد. شخصی است که فارغ از پست مدیریتی یا نمایندگی سازمانی، مسئولیت انجام طرح را بر عهده می

 مجری حقیقی باید دارای تخص  و تجربه لازم برای اجرای طرح تعریف شده باشد. :یادآوری

 مجری حقوقی -0-80

 گیرد.ای مصوب را بر عهده میواسطه پست/ سمت مدیریتی  ود، مسئولیت اجرای طرح فردی است که به

  طرح همکار -0-80

 های مرتبط با طرح پژوهشی. فعالیتلازم، برای همکاری در تخص  و تجربه فرد/ افراد دارای 

  یدرون پژوهشگاهطرح  -0-80

 .شودمی بینی/ تأمینپیش پژوهشگاه، اعتبارات محل از آن ای است که هزینهطرح

 پژوهشگاهیبرون طرح  -0-80

ایران و پژوهشگاه  اسهتاندارد یسهازمان ملاز  ریغ ی،حقوقحقیقی/  اشهخا توسهط آن  نهیاسهت که هز ایطرح

 د.شویتأمین م استاندارد،

  نسازماطرح  -0-87

 د.شویتأمین م رانیاستاندارد ا یسازمان ملطرف آن از  که اعتبارای طرح
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 كمشترطرح  -0-86

 ارجی  یا دا لی نهادهای های اجرایی و یاو آموزشهی، دستگاههشی وپژ کزامر سایرهمکاری  با کهست ای اطرح

 شود.می منجاا از طرفینو با استفاده 

 
 سهم هر یک از طرفین در اجرای طرح باید در پیشنهاد طرح پژوهشی/ فناوری تعیین گردد. تبصره:

 طرح موظف -0-81

 شود.الزحمه به مجری و / یا همکاران اجرا میای است که بدون پردا ت حقطرح

 تعهدات طرح -0-83

اد و پیشنهاد طرح پژوهشی، مجری متعهد به انجام / کسب آن اقدامات/ دسهتاوردهایی است که، به موجب قرارد

 .شودمی

 اتشرح اقدام -0

شود و بر اساس تمامی قراردادهای پژوهشهی/ فناوری با اماهای رسیپ پژوهشهگاه یا مقام مجاز منعقد می -0-8

 گردد.مصوبات شورای پژوهشی، توسط معاون پژوهشی پژوهشگاه به مجری ابلاغ می
در شهرایطی که مجری حقوقی باشهد، با تیییر پست سازمانی فرد، ادامه اجرای طرح از طرف پژوهشگاه به فرد جایگزین  :8تبصرره 

 گردد.محول می

پژوهشی مصوب و اراسه گزارش نهایی طرح )مطابق الگوی  ی پایان طرح، منوط به انجام براساس پیشنهاد طرحگواه صدور :0تبصره 

 .  باشدیمپژوهشگاه/ کارفرما( و تایید ناظر و کارفرما 

سههازمانی، به طور مسههتقیم با دسههتگاه  ی ربط قرارداد منعقد نماید می تواند با برون  چنانچه مجری، برای اجرای طرح: 0تبصرره 

 هشی پردا ت بالاسری مربوطه به پژوهشگاه، از امتیازات طرح  ود استفاده نماید. ارایه در واست و در صورت تصویب شورای پژو

 د:باشیم ریبه شرح ز انیو ابلاغ به مجر پیشنهاد طرح پژوهشی یبررس مراحل

 یدرون پژوهشگاهطرح  -0-0

 ؛مدیریت مربوطه/ تعریف  طرح درون پژوهشگاهی براساس نیاز واحد -0-0-8

 ( و ارسال مستندات به مدیریت پژوهش؛ 1ارایه پیشنهاد طرح پژوهشی  مطابق الگوی پیوست ) -0-0-0

بررسی اولیه پیشنهاد پرژوه پژوهشی، ثبت مشخصات آن در بانک اطلاعاتی و ارسال آن برای طرح در  -0-0-0

 شورای پژوهشی پژوهشکده مرتبط؛ 
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شده و در ها، پیشهنهادها ابتدا در معاونت مربوطه بررسههیا پژوهشهکدهدر مورد پیشهنهادهای طرح پژوهشهی غیرمرتبط ب تبصرره :

 گردد.صورت تاسید به مدیریت پژوهش برای طرح در شورای پژوهشی پژوهشگاه ارسال می

جلسه شورای پژوهشی پژوهشکده به صورته همراه تایید شده پیشنهاد طرح پژوهشی بنسخه ارسهال  -0-0-0

 مدیریت پژوهش؛

 ارسال پیشنهاد طرح پژوهشی از سوی مدیریت پژوهش به داور مرتبط با موضوع )در صورت نیاز(؛   -0-0-0
 

ارسهال  پیشهنهاد طرح پژوهشهی و در صورت داوری، نظرات داور و پاسج مجری، به شورای پژوهشی  -0-0-7

 پژوهشگاه
تواند به عنوان ناظر در روند اجرای د قرارداد میداور طرح پژوهشهی در صورت تایید پیشنهاد طرح پژوهشی و پپ از انعقا تبصرره:

 طرح همکاری داشته باشد.

 ؛اعلام نتیجه به پیشنهاددهنده )مجری( و ناظر توسط مدیریت پژوهش -0-0-6

 نسخه؛  3نامه در در صورت تصویب پیشنهاد طرح پژوهشی، تهیه و تنظیم ابلاغ و موافقت -0-0-1

 ن توسعه برای اماا؛نامه به معاوارسال موافقت -0-0-3

 اند از:نامه عبارتگیرندگان نسج موافقت -0-0-83

 مدیریت پژوهش 

 ی/ مجریانمجر 

 یاداره کل امور مال 

 مدیر واحد مربوطه/ رییپ پژوهشکده 

نامه به مجری/ مجریان توسههط مدیریت پژوهش با اماههای معاون ابلاغیه/ موافقتصههدور و ارسههال  -0-0-88

 پژوهشی 

/ پژوهشههکده پیرس یاز سههو یدر واسههت کتب افتیپپ از در یبه مجر هیدر واسههت پردا ت اول -0-0-80

 ؛توسعهبه معاون  یمعاون پژوهش یبا اماا پژوهش مدیریت، توسط معاونت مربوطه

/ معاونت پژوهشههکده پیرسای/ نهایی توسههط مجری/ مجریان با اماههای های مرحلهارسههال گزارش -0-0-80

 شده در پیشنهاد طرح پژوهشی به مدیریت پژوهش؛ بندی مشخ مربوطه، مطابق با جدول زمان

 پژوهش ارسال تاییدیه ناظر یا رییپ پژوهشکده به مدیریت -0-0-80
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ای و در واست کتبی های مرحلهای پپ از دریافت و تاسید گزارشارسهال در واست پردا ت مرحله -0-0-80

 توسط مدیریت پژوهش؛ معاون توسعه با اماای معاون پژوهشی، به / معاونت مربوطههپژوهشکدرسیپ 

 مدیریتشهههده به مجری، داور و ناظر طرح توسهههط اداره کل امور مالی به اعلام کتبی مبالغ پردا ت -0-0-87

 پژوهش؛ 

 پژوهش؛ مدیریتاز سوی هماهنگی جهت برگزاری جلسه سمینار اراسه گزارش نهایی توسط مجری  -0-0-86

( توسط مجری/ مجریان و تحویل یک جلد صحافی شده 2تهیه گزارش نهایی مطابق فرمت پیوست ) -0-0-81

افزار، گزارش طرح ها  و کلیه دسهههتاوردهای مرتبط با انجام طرح )نرم pdf و wordالکترونیکی  بهه همراه فایل

 پژوهش؛ به مدیریتافزار، ....(، سخت

 ( و ارسال آن به مدیریت7تکمیل فرم دستاوردهای طرح توسط مجری/ مجریان طبق فرمت پیوست ) -0-0-83

 پژوهش؛

در واست  ( و در صورت  رید / سا ت تجهیز، تکمیل فرم5کرد مطابق پیوست )هزینهتکمیل فرم  -0-0-03

 ژوهش؛( ارسال آن به مدیریت پ9غیرمصرفی حاصل از طرح مطابق پیوست ) اموال الصاق پلاک

صههدور گواهی  اتمه طرح با اماههاا معاون پژوهشههی و تحویل آن به مجری/ مجریان طرح  پپ از  -0-0-08

 پژوهش؛  توسط مدیریت گزارش نهایی و مستندات مربوط به تعهدات  طرحکلیه مدارک مرتبط دریافت 

حساب با مجری/ مجریان به انامام رونوشت گواهی  اتمه طرح به معاون ارسهال در واسهت تسویه -0-0-00

 پژوهش. توسعه توسط مدیریت

 هشداز محل گرنت مجری تامین طرح ها توزیع عادلانه اعتبارات پژوهشی پژوهشگاه، اعتبار  : به منظوریادآوری

اعتبار طرح های درون پژوهشگاهی در نظر گرفته  و یا )در صهورت اجرایی نشهدن گرنت پژوهشهی( سقفی برای

 .شود

 برون پژوهشگاهی  طرح -0-0

( و سههایر مسههتندات از سههوی 1ارسههال پیشههنهاد طرح پژوهشههی/ فناوری طبق فرمت پیوسههت ) -0-0-8

بررسی اولیه و ثبت مشخصات پیشنهاد طرح  و پژوهش جهت ثبت در بانک اطلاعاتی به مدیریتپیشهنهاددهنده 

اطلاعاتی و ارسهال رسهمی جهت بررسهی در شورای پژوهشی پژوهشکده مرتبط/ معاونت مربوطه توسط در بانک 

 پژوهش؛ مدیریت
 تواند در آن قالب پیشنهاد طرح را تهیه نماید.چنانچه کارفرما قالب پیشنهاد طرح را مشخ  نماید، پیشنهاددهنده می :8تبصره 

   ناظر یا داور همان کارفرما و یا فرد تعیین شده از سوی کارفرما می باشد .در مورد طرح های برون پژوهشگاهی ، : 0تبصره 
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در شهورای پژوهشی پژوهشکده مرتبط و ارسال صورتجلسه شورای پژوهشی  بررسهی پیشهنهاد طرح  -0-0-0

 مذکور مبنی بر موافقت با انجام طرح به مدیریت پژوهش
شهده و در صورت تاسید به ها، پیشهنهاد طرح ابتدا در معاونت مربوطه بررسهیهای غیر مرتبط با پژوهشهکدهدر مورد طرح تبصرره :

 گردد.مدیریت پژوهش جهت اقدام ارسال می

 یینسههخه نهامصههوبه مرتبط شههورای پژوهشههی پژوهشههکده یا نامه معاونت مربوطه به همراه  ارسههال -0-0-0

 پژوهش؛  صفحات توسط مجری/ مجریان( به مدیریت تمامیپیشنهاد طرح )با اماای 

 پژوهش؛  ارسال پیشنهاد طرح جهت بررسی در شورای پژوهشگاه، توسط مدیریت -0-0-0

 ها/ معاونت؛  اعلام مصوبات شورای پژوهشی پژوهشگاه به پژوهشکده -0-0-0
 

ط پژوهشگاه با نامه رسمی توسط نامه طرح مصهوب  براساس ضوابنویپ قرارداد/ موافقتارسهال پیش -0-0-7

 نامه به معاون توسعه؛ معاون پژوهشی جهت عقد قرارداد و اماای موافقت
 شود.علمی پژوهشگاه هستند، تنظیم میها از اعاای هیئتهایی که مجریان آننامه فقط در مورد طرحموافقت تبصره :

 ؛کارفرما تأیید صورت ی درنسخه اصل 4در  معاون توسعه توسط نامه/ موافقتقراردادانعقاد  -0-0-6

 :قرارداد ینسج اصل رندگانیگ-0-0-1

 کارفرما 

 پژوهش مدیریت 

 ی )دو نسخه( اداره کل امور مال 

امه نپژوهش با اماا معاون پژوهشی و ارسال ابلاغ و موافقت تهیه ابلاغ انجام کار مجری توسط مدیریت -0-0-3

 به مجری/ مجریان؛

/ پژوهشههکده پیرسبا اماههای  تأییدشههده توسههط کارفرما/ ناظر،ای / نهایی های مرحلهارسههال گزارش -0-0-83

 بندی مشخ  شده در پیشنهاد طرح پژوهشی به مدیریت پژوهش؛ معاونت مربوطه، مطابق با جدول زمان

ای تأییدشههده )توسههط ناظر/ های مرحلهای پپ از دریافت گزارشارسههال در واسههت پردا ت مرحله -0-0-88

وسط ت با اماای معاون پژوهشی معاون توسعهبه  / معاونت مربوطه،پژوهشکدهفرما(، و در واست کتبی رسیپ کار

 پژوهش؛  مدیریت
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 اعلام رسههمی پردا ت هر مرحله به مجری پپ از دریافت درصههد اعتبار طرح از کارفرما به مدیریت -0-0-80

 پژوهش، توسط اداره کل مالی پژوهشگاه؛

(، توسط مجری و تحویل دو جلد صحافی شده 2تهیه گزارش نهایی مطابق فرمت کارفرما پیوسهت ) -0-0-80

افزار، گزارش پروزه و کلیه دسهههتاوردهای مرتبط با انجام طرح )نرم pdfو  wordفهایل الکترونیکی آن بهه همراه 

 پژوهش؛ به مدیریتافزار، ....(، سخت

شهههده در رف کارفرما در سهههربرا کارفرما و مطابق با نمونه اراسهاراسه گواهی حسهههن انجام کار از ط -0-0-80

 پژوهش؛ ( به مدیریت6پیوست )

 پژوهش؛ و ارسال آن به مدیریت )7(تکمیل فرم دستاوردهای طرح، مطابق پیوست  -0-0-80

( ارسال آن به 9غیرمصرفی حاصل از طرح  مطابق پیوست ) اموال در واست الصاق پلاک تکمیل فرم -0-0-87

 مدیریت پژوهش؛ در صورت  رید / سا ت تجهیزاتی که بر اساس مفاد قرارداد متعلق پژوهشگاه باشد. 
 

 

صدور گواهی  اتمه طرح توسط معاون پژوهشی و تحویل آن به مجری طرح، پپ از دریافت گزارش  -0-0-86

 پژوهش؛  اتمه طرح توسط مدیریتنهایی و مستندات مربوط به 

 ؛ توسعه و اعلام به مدیریت پژوهشا ذ مفاصا حساب تأمین اجتماعی طرح توسط همکاران معاونت  -0-0-81

 ارسهال در واسهت تسهویه حساب با مجری به انامام رونوشت گواهی  اتمه طرح به معاون توسعه -0-0-83

 پژوهش؛ توسط مدیریت

حسههاب نهایی و مبالغ پردا تی به مجری توسههط اداره کل مالی پژوهشههگاه به اعلام انجام تسههویه  -0-0-03

 ؛پژوهش مدیریت
پیشنهاد طرح پژوهشی از طریق  های پژوهشی تقاضا محور منطقه ای، در  صهو  طرح های  برون پژوهشهگاهی گروه :8تبصرره 

و سپپ در شورای پژوهشی گروه پژوهشی  مدیریت مربوطه به مدیریت پژوهش جهت بررسهی اولیه و تخصی  شناسه، ارسال شده

به بعد می باشد. رونوشت تمام مکاتبات باید به  6-3-4شود. پپ از تصویب، مراحل انجام طرح به شرح بندهای میای مطرح منطقه

ه صی به گرونامه را برای دریافت نظر تخصتواند طرحاداره برنامه ریزی و پایش ارسهال شهود. لازم به  کر اسهت مدیریت پژوهش می

 بوطه در پژوهشگاه، ارسال نماید.پژوهشی مر
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 سازمان از محل اعتباراتطرح های  -0-0

های سهازمان و در واست اعلام عناوین طرح های نیازسهنجی طرح های پژوهشهی / فناوری از معاونت -0-0-8

 پژوهشی/ فناوری؛ 
استفاده از توانمندی دا ل و یا  ارج از پژوهشگاه نسبت به تهیه  تواند بادر صهورت اعلام عناوین پژوهشهی، پژوهشگاه می تبصرره:

 کند. پیشنهاد طرح اقدام می

معاون اسهتعلام مبلغ اعتبار پژوهشهی یک درصهد سهازمان و سهایر موارد ابلاغی در ابتدای هر سال از  -0-0-0

 سازمان؛ امور حقوقی و مجلپ توسعه مدیریت،

ها/ معاونت مربوطه جهت دریافت ، به پژوهشههکده1-4-4مان مطابق بند اعلام عناوین مورد نیاز سههاز -0-0-0

 پروپوزال توسط مدیریت پژوهش؛

 پژوهشگاه؛ اطلاعاتی بانک در هاآن مشخصات ثبت و هاپیشنهاد طرح اولیه بررسی -0-0-0

پژوهش با نامه رسهههمی توسهههط رسیپ  ارسهههال پیشهههنهاد طرح اصهههلاح شهههده نهایی به مدیریت -0-0-0

 ؛پژوهشکده/معاونت مربوطه

 های بررسی شده در پژوهشگاه، جهت طرح در شورای پژوهشی سازمان؛ارسال پیشنهاد طرح -0-0-7
در مورد طرح هایی که از محل اعتبارات سههازمان به پژوهشههگاه واگذار می شههود، ناظر و یا داور طرح  می تواند از سههوی  تبصررره:

 سازمان معرفی گردد.

 بررسی و تصویب پیشنهاد طرح در شورای پژوهشی سازمان؛ -0-0-6
ثبت  در  صو  طرح های مصوب شورای سازمان از محل اعتبار یک درصد پژوهشی سازمان، در صورت واگذاری فرایند :تبصرره

 ینده سازمانهای مصوب در سامانه سمات به پژوهشگاه، این امر پپ از تصویب، توسط مدیریت پژوهش به عنوان نماپیشهنهاد طرح

 انجام می گیرد؛

امور حقوقی و  معاون توسعه مدیریت،اعلام کد رهگیری با نامه رسهمی جهت عقد قرارداد به مدیریت  -0-0-1

 سازمان؛ مجلپ

 ؛پپ از عقد قراردادپژوهش با اماای معاون پژوهشی  ابلاغیه به مجری/ مجریان توسط مدیریتصدور  -0-0-3
 در مورد طرح هایی که مجری/ مجریان از پژوهشگاه نمی باشند، فقط قرارداد تنظیم می شود. تبصره:

/ معاونت مربوطه، مطابق با جدول پژوهشههکده پیرسای/ نهایی با اماههای های مرحلهارسههال گزارش -0-0-83

 بندی مشخ  شده در پروپوزال به مدیریت پژوهش؛ زمان
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ای / نهایی بر اسههاس جدول های مرحلهدر مورد طرح هایی که مجری/ مجریان از پژوهشههگاه نمی باشههند، ارسههال گزارش تبصررره:

 بندی مستقیما توسط مجری/ مجریان به مدیریت پژوهش می شود.زمان
 

 ( توسط مدیریت پژوهش به ناظر؛3ای / نهایی طبق قالب پیوست )های مرحلهارسال گزارش -0-0-88

 به مدیریت پژوهش؛ از طرف ناظرای / نهایی های مرحلهدریافت نامه تاییدیه گزارش -0-0-80
 شود.انجام می پژوهش انجام مکاتبات بین کارفرما/ ناظر و مجری در تمام مراحل توسط مدیریت تبصره:

در  صهو  طرح های مصوب شورای سازمان از محل اعتبار یک درصد پژوهشی سازمان، بارگذاری  -0-0-80

 ای/ نهایی تأییدشده، در سامانه سمات؛های مرحلهگزارش

ای تأییدشده )توسط های مرحلهای/ نهایی پپ از دریافت گزارشارسهال در واسهت پردا ت مرحله -0-0-80

 توسط با اماای معاون پژوهشی معاون توسعهبه  / معاونت مربوطه،پژوهشهکدهناظر(، و در واسهت کتبی رسیپ 

 پژوهش؛ مدیریت

 پژوهش جهت درج در سوابق؛ مدیریتبه  توسط اداره کل امور مالیپردا ت هر مرحله اعلام  -0-0-80

 پژوهش؛ ای/ نهایی در سامانه سمات توسط مدیریتهای مرحلهثبت پردا ت -0-0-87

(توسط مجری/ مجریان و تحویل دو جلد صحافی شده به 2زارش نهایی مطابق فرمت پیوست )تهیه گ -0-0-86

افزار، هها و کلیهه دسهههتهاوردههای مرتبط با انجام طرح )نرمگزارش طرح pdf و wordالکترونیکی  همراه فهایهل

 پژوهش؛ به مدیریتافزار، ....(، سخت

 پژوهش؛ توسط مدیریتبارگذاری تاییدیه ناظر طرح در سامانه سمات  -0-0-81

شهههده در اراسهه گواهی حسهههن انجهام کهار از طرف کهارفرما در فرمت کارفرما و مطابق با نمونه اراسه -0-0-83

 پژوهش؛ ( به مدیریت6پیوست)

 پژوهش؛ ( و ارسال آن به مدیریت7تکمیل فرم دستاوردهای طرح در فرمت پیوست) -0-0-03

( ارسال آن به 9غیرمصرفی حاصل از طرح مطابق پیوست ) اموال در واسهت الصاق پلاک تکمیل فرم  0-0-08

 مدیریت پژوهش؛ در صورت  رید/ سا ت تجهیز 

 صدور گواهی  اتمه طرح پژوهشی با امااا معاون پژوهشی و تحویل آن به مجری طرح؛  -0-0-00

ای مرتبط با ارسههال یک جلد گزارش نهایی مصههوب طرح به همراه فایل مربوطه و کلیه دسههتاورده -0-0-00

پژوهش به معاون توسهعه، جهت تسهویه حسههاب نهایی با  افزار، ....( از طرف مدیریتافزار، سهختانجام طرح )نرم

 سازمان؛ 
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 ارسهال در واسهت تسهویه حساب با مجری به انامام رونوشت گواهی  اتمه طرح به معاون توسعه -0-0-00

 پژوهش؛ توسط مدیریت

 اجتماعی طرح توسط همکاران معاونت توسعه؛ ا ذ مفاصا حساب تأمین -0-0-00
 

اعلام انجام تسههویه حسههاب نهایی و مبالغ پردا تی به مجری توسههط اداره کل مالی پژوهشههگاه به  -0-0-07

 پژوهش. مدیریت
 

 كمشتر طرح های  0-0

 پژوهش؛  مجری/ مجریان به مدیریت اراسه پیشنهاد طرح مشترک از طرف -0-0-8

 پژوهش و ثبت آن در بانک اطلاعاتی؛ بررسی پیشنهاد طرح توسط مدیریت -0-0-0

های مرتبط جهت بررسههی در شههورای پژوهشههی ارسههال پیشههنهاد طرح به پژوهشههکده یا پژوهشههکده -0-0-0

 پژوهشکده؛

 اتمستند اههمر ارسال آن به ه وهشکدوپژ هشیوپژ رایشوبررسی و تصویب اولیه طرح پیشنهادی در  -0-0-0

 ه؛هشگاوپژ هشیوپژ رایشو در حطر جهت پژوهش، به مدیریت کامل
 )با اماای تمامیب مصو پیشهنهاد طرح نهایی نسخه د(،جوو رتصو ک )درمشتر نامهفقتامو /نامهشامل تفاهم اتمستند تبصرره :

 .  باشدمی ههشکدوپژ هشیوپژ رایشو تجلسهرصو وصفحات توسط مجری( 

در شهورای پژوهشهی پژوهشگاه پپ از دریافت صورتجلسه شورای بررسهی و تصهویب پیشهنهاد طرح  -0-0-0

 گاه؛پژوهش امکانات و مالی منابع از استفاده ریالی پیشنهادی برای پژوهشی پژوهشکده، مستندات کامل و هزینه

پژوهش با اماهههای معاون  ی/ مجریان از طرف مدیریتمجر برای هشیوپژ حطر منجاا غبلاصهههدور ا -0-0-7

دوم و داوری طرح توسط داور/ داوران مورد تأیید طرفین، در  فطر ح توسططر زالپووپر تأیید پپ از پژوهشهی،

 صورت لزوم؛ 
 شود.هزینه ریالی استفاده از منابع مالی و امکانات پژوهشگاه نیز توسط معاونت پژوهشی ابلاغ می تبصره :

دو جلد صههحافی شههده آن به  (، توسههط مجری و تحویل9تهیه گزارش نهایی مطابق فرمت پیوسههت ) -0-0-6

افزار، هها و کلیهه دسهههتهاوردههای مرتبط با انجام طرح )نرمگزارش طرح pdfو  wordفهایهل الکترونیکی همراه 

ح طبق فرمت پیوست طر ناظرهمچنین تأییدیه  و دوم فطر تاییدیه نامه وپژوهش؛  به مدیریتافزار، ....(، سخت

 ؛هشوپژ فترد بهاز طرف مجری  (،9)
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 شود.انجام می پژوهش انجام مکاتبات بین ناظر و مجری در تمام مراحل توسط مدیریت :تبصره 

شده در مطابق با نمونه اراسه پژوهشگاه( %55)در صورت مشارکت کمتر از اراسه گواهی حسن انجام کار  -0-0-1

 پژوهش؛ ( به مدیریت6پیوست )
 

غیرمصرفی حاصل از طرح  اموال الصاق پلاکدر واست  در صهورت  رید/سها ت تجهیز، تکمیل فرم  -0-0-3

 ( ارسال آن به مدیریت پژوهش؛9مطابق پیوست)

 پژوهش؛ ( و ارسال آن به مدیریت7تکمیل فرم دستاوردهای طرح در فرمت پیوست ) -0-0-83

 از پپ طرح، مجری به آن تحویل و پژوهشههی معاون توسههط پژوهشههی طرح  اتمه گواهی صههدور -0-0-88

به طرف دوم و  رونوشهت ارسهال و پژوهش مدیریت های ناظر طرح، توسهطتأییدیه نهایی طرح و گزارش دریافت

 .مجری با حساب تسویه جهت توسعه معاون همچنین

 

 تعهدات و دستاوردهای طرح های درون پژوهشگاهی و یا مشترك   - 0 

وجه پاسههخگو نباشههد، باید چنانچه مجری در  اتمه طرح به تعهدات  ود )طبق زیر بندهای  یل( بدون دلیل م

کل اعتبار مصرفی را به پژوهشگاه عودت نماید. برای اینگونه طرح ها، هیچ امتیازی به مجری تعلق نخواهد گرفت 

 های بعدی به همان مجری نیز با اعمال محدودیت در اعتبار انجام  واهد شد.و واگذاری طرح
مشهترک با رویکرد های زیر باید مستندات به شرح  یل در برای اعلام  اتمه طرح های درون پژوهشهگاهی و یا 

 گزارش نهایی طرح اراسه و توسط کارفرما یا ناظر تایید گردد:

 استاندارد پژوهش محور) فاقد مدرك بین المللی (  -0-8

امه نکمیته بر"استاندارد پژوهش محور در  مسهتندات مربوط به اراسه پیشنهاد تدوین، تجدید نظر و یا اصلاحیه -

 در سازمان ملی استاندارد "ریزی تدوین استاندارد

 راه اندازی آزمون -0-0

 مستندات مربوط به تصدیق: در مورد روش های آزمون دارای منبع استاندارد  -

 گذاری: در مورد روش های آزمون فاقد منبع استاندارد مستندات مربوط به صحه -

 ساخت و طراحی تجهیزات آزمایشگاهی -0-0

 مستندات مربوط به صحه گذاری عملکرد تجهیز  - 

 آزمون مهارت-0-0
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  1PTمستندات مربوط به تهیه قلم  -

 مستندات مربوط به اراسه گزارش برگزاری آزمون مهارت )به مشارکت کنندگان/ کارفرما(  -

در صورتی که دامنه آزمون مهارت توسط مرکز ملی تایید صلاحیت به تایید برسد و به عنوان افزایش دامنه در گواهی نامه  تبصرره:

 تلقی می گردد.  "دانش فنی"درج شود گزارش طرح به عنوان 

  (RM)2ساخت نمونه مرجع -0-0

 مستندات مربوط به طراحی و سا ت نمونه مرجع -

 رد تجاری سازیمستندات مربوط به رویک -
دانش فنی "برابر هزینه کرد طرح اراسه گردد، طرح به عنوان  2در صهورتی که سوابق فروش نمونه مرجع به میزان حداقل  تبصرره:

 حوهدستورالعمل ن"تلقی می گردد. مستندات فوق علاوه بر تایید کارفرما یا ناظر، باید با لحاظ موارد مندرج در  "تجاری سهازی شده

 رسد.نیز ب "شورای پژوهشگاه استاندارد"به تایید  "در پژوهشگاه استاندارد بنیان، فناورانه و نوآورانهمحصولات دانش سازیتجاری

 تجاری سازی -0-7

 برای اعلام  اتمه طرح با رویکرد تجاری سازی اراسه مستندات زیر الزامی است:

 اولیهتولید محصول مستندات مربوط به فرایند  -

 اراسه یک نمونه از محصول اولیه تولید شده  -

 مستندات مربوط به نتایج آزمون مرتبط با محصول اولیه -

 مستندات مربوط به تصدیق )مشخصات فنی یا عملکرد محصول تولید شده آزمایشگاهی( -

 محصههولات سهازیتجاری نحوهدسههتورالعمل با لحاظ موارد مندرج در  مسهتندات فوق علاوه بر تایید کارفرما یا ناظر، باید تبصرره  :

 نیز برسد.شورای پژوهشگاه به تایید  در پژوهشگاه استاندارد بنیان، فناورانه و نوآورانهدانش

برای طرح ههای با رویکرد تجاری سهههازی و درآمدزایی، باید در آغازِ کار، فرم پروپوزال و در پایان گزارش نهایی 

در  بنیان، فناورانه و نوآورانهمحصههولات دانش سههازیتجاری نحوهدسههتورالعمل "طرح با لحاظ موارد مندرج در 

 نیز برسد. "شورای پژوهشگاه استاندارد"به تایید  "پژوهشگاه استاندارد
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 اختراع و اكتشاف -5-6

صهنعتی کشور یا سایر  -های علمیمسهتندات مربوط به تاسیدیه علمی ا تراع یا اکتشهاف از سهازمان پژوهش -

 صلاح.مراجع  ی

 تولید یا تکمیل دانش -0-1
 

برای اعلام  اتمه طرح با رویکرد تولید یا تکمیل دانش، باید نتایج حاصههل از طرح بر اسههاس ضههوابط مندرج در  

 نشریات معتبر علمی زیر به چاپ برسد:

 گزارش شده درچاپ مقاله در نشریات  اراسه گواهی پذیرش و یاJCR 

  اراسه گواهی پذیرش و چاپ مقاله در نشریات نمایه شده درScopus  وESCI تامسون رویترز 

  ین( و مقالات چاپ شده وزارت)پژوهشی معتبر دا لی  علمیاراسه گواهی پذیرش و چاپ مقاله در نشریات

 نشریات بین المللیسایر در 

 حسابتسویهو  یاهای مرحلهپرداخت -7

  یپژوهشگاههای درون طرح -7-8

مصهههوب به  پیشهههنهاد طرحمطابق  یمربوط به طرح پژوهشههه ییو نها یامرحله یهاپردا ت تمهامی -7-8-8

 مانجا یپپ از کسهر کسورات قانون توسهعه،معاون  ییو تأیید نها یمعاون پژوهشه در واسهت پژوهشهکده، تأیید

 د.شویم

تأیید  ،پژوهشههکده مرتبط پیتأیید رس ی،مجر یدرصههد با در واسههت کتب 25سههقف  تا پردا تشیپ -7-8-0

در موارد  ا  با . باشههدیقابل پردا ت م توسههعه( پژوهشههی و دسههتور پردا ت مقام مجاز )معاون معاون یینها

 ند.کپردا ت می تواند تیییر دستور رسیپ پژوهشگاه یا تصویب در شورای پژوهشی پژوهشگاه، سقف پیش

 یو انجام تعهدات کامل توسههط مجر ییگزارش نها بیبه تصههو منوط یبا مجر یینها حسههابتسههویه -7-8-0

 .باشدیم
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( 4) وسههتیاز محل گرنت مطابق پ نهیهز یفرم تقاضهها میملزم به تنظ یدرصههورت تأمین اعتبار از محل گرنت، مجر :8 تبصررره

 .باشدیم

 

 اعتبارات سازمان از محل و پژوهشگاهیهای برون طرح -7-0

مصوب  پیشنهاد طرحمطابق برون پژوهشهگاهی مربوط به طرح  ییو نها یامرحله یهاپردا ت تمامی -7-0-8

 توسعه معاونبه  یو با تأیید معاون پژوهش میتنظ( 3)وستیو تأیید پژوهشکده و ناظر طبق پ یبه در واست مجر

 .شودیمجهت پردا ت منعکپ 

 ییتأیید نها ،وهشههکده مرتبطپژ پیتأیید رس ی،مجر یبا در واسههت کتب %25تا سههقف  پردا تشیپ -7-0-0

پردا ت پیش زیدر صورت وار توسعه( معاونو دسهتور پردا ت مقام مجاز )رسیپ پژوهشهگاه یا  پژوهشهی معاون

. در موارد  ا  با دسهتور رسیپ پژوهشهگاه یا تصویب در شورای قابل پردا ت اسهت / سهازمان توسهط کارفرما

 کند.تیییر پردا ت می تواند پژوهشی پژوهشگاه، سقف پیش
 

 یو انجام تعهدات کامل توسههط مجر ییگزارش نها بیمنوط به تصههو یبا مجر یینها حسههابتسههویه -7-0-0

 .باشدیم
الزحمه  ارج از ساعت صورت حقمرتبط با کارشناسان سازمان و پژوهشگاه به یپرسنل یهانهیطرح شهامل هز یهانهیهز : تبصرره

 .پردا ت استقابل  یادار

 

 هزینه خدمات اجرایی )بالاسری(محاسبه  -6

 درصد بالاسری بر اساس نوع طرح در شورای پژوهشی مشخ   واهد شد. -6-8

 .ردیگیتعلق نم یبالاسر ،ابدییم  یها تخصکه شماره اموال پژوهشگاه به آن زاتیتجه دی ر یهانهیبه هز : 8 تبصره

: در  صهو  ابلاغ طرح به شهخصهیت حقوقی )روسهای پژوهشکده ها و مدیران و معاون پژوهشی( ضمن کسر بالاسری  0 تبصرره

 مصوب امتیاز گرنت به شخ  حقوقی تعلق نخواهد گرفت.
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 محاسبه دستمزد مجری و همکاران -1

التحقیق فرد بر حق کار/معادل یک ساعت اضافه "دسهتمزد در ساعت"برای همکاران درون پژوهشهگاهی  -1-8

 باشد.نامه میاساس آ رین حکم کارگزینی صادرشده به تاریج قبل از انعقاد قرارداد/ موافقت

برای افراد برون پژوهشههگاهی مقدار دسههتمزد در سههاعت معادل یک سههاعت کار کارشههناسههی پژوهشههگاه  -1-0

 گردد. شود، تعیین میاستاندارد که هرساله توسط هیئت رسیسه مصوب می

الزحمه معادل مجری و همکاران شهههود، حقصهههورت موظف یا حقوقی انجام میههایی کهه بهبرای طرح -1-0

شده و در گواهی ا تتامیه طرح، جهت محاسهبه و به مبلغ کل اعتبار طرح اضهافه 1-8پژوهشهگاه بر اسهاس بند 

 گردد.ا مرتبه، لحاظ میاستفاده مجری و همکاران از امتیاز غیرمادی آن همچون ترفیع سالیانه و ارتقا

 الزحمه ناظر/ داورحق -3

الزحمه به وی تعلق که ناظر / داور طرح درون پژوهشگاهی از همکاران دا ل پژوهشگاه باشد، حقدرصورتی -3-8

 گیرد.نمی

الزحمه به وی تعلق شده باشد، حقسهازمانی معرفیناظر / داور طرح توسهط کارفرمای برون کهدرصهورتی -3-0

 گیرد.نمی

الزحمه به شده باشد، حقسازمانی معرفیکه ناظر/ داور طرح توسهط پژوهشهگاه برای طرح بروندرصهورتی-3-0

 گیرد.وی تعلق می

 شود.الزحمه ناظر/ داور با تصویب هیات رسیسه تعیین میحق -3-0
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  مدارك پیوست: -83
 : فرم پیشنهاد طرح پژوهشی/ فناوری1پیوست 

 پژوهشی/ فناوری طرح : الگوی نگارش گزارش2 پیوست

  ناظر توسط طرح نهایی/ ایمرحله گزارش تأیید فرم: 3پیوست 
  فرم تقاضای هزینه از محل گرنت: 4پیوست 
 نهایی و ایمرحله هایپردا ت جلسهصورت فرم: 5پیوست 

 : الگوی گواهی حسن انجام کار6پیوست 

 فناوری: دستاوردهای طرح پژوهشی/ 7پیوست 

 : فرم داوری8پیوست 

 غیرمصرفی حاصل از طر اموال پلاک : فرم در واست الصاق9پیوست 

 

 :بایگانی سوابق -88

 شود.پژوهش نگهداری می تمامی سوابق ایجادشده از اجرای این دستورالعمل در مدیریت

 كنندگان مدارك:دریافت -80

 معاون پژوهشی -80-8

 پژوهش مدیریت -80-0

تبصههره در یکصههد و سههی و چهارمین شههورای پژوهشههی پژوهشههگاه مور    27ماده و  12دسههتورالعمل دراین 

 الاجرا است.گرفت و از تاریج تصویب لازم مورد تجدیدنظر قرار 2/3/1452

 

 

 
 


