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 دامنه كاربرد هدف و 9

معتبر و  المللیبینهای ملی/ شرکت همکاران پژوهشگاه استاندارد در همایشنحوه شرح  ،دستورالعمل نیا نیهدف از تدو

 باشد. المللی میهای استانداردسازی بینهمچنین اجلاسیه

 اجرا تيمسئول 2

 پژوهشگاه سیآن به عهده رئ یو نظارت برحسن اجرا یدستورالعمل به عهده معاون پژوهش نیا یاجرا تیمسئول

 .باشد یم

  فيتعار 0

 الملليبينهمايش معتبر ملي/  0-9

از طریق داوری علمی انجام می شود و در  آن در که پذیرش مقاله است نشست علمی، المللیبینملی/ معتبر  همایش

  .نخواهد بود غیره های سالیانه و ملاقاتکارگاه،  ،تبادل نظر ،هایی به صورت میزگردبرگیرنده گردهمائی

  استانداردسازی الملليبين اجلاسيه  0-2

هان، ایجاد تسهیلات در تجارت به منظور یکپارچه کردن تدوین استاندارد در سراسر جاست که  المللیبیناجلاسیه 

میته های فنی که متشکل از کتوسط ، توسعه همکاری های علمی ایت از تولید کننده و مصرف کننده، حمالمللیبین

ها ضروری به نظر  وظیفه دارند موضوعاتی را که تدوین استاندارد آن ، تشکیل شده وباشنداعضای فعال و اعضای ناظر می

 .رسد بررسی و مطرح نمایندمی

 سازمان 0-0

 باشد.سازمان ملی استاندارد ایران می

 پژوهشگاه 0-4

 باشد.پژوهشگاه استاندارد می

 ر پژوهشدفت 0-5

 باشد.های کاربردی و فناوریِ پژوهشگاه میدفتر امور پژوهش

 انساني معاون منابع 0-6

 باشد.پژوهشگاه می امور پشتیبانی و انسانی معاون توسعه منابع
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 اتشرح اقدام 4

 المللیبین سیهاجلانامه دعوت /یدر صورت ارائه پذیرش مقاله علم ،پژوهشگاه و یا کارشناسان پژوهشی اعضاى هیأت علمى 

به ، المللیبینشارکت در تدوین استانداردهای و یا مت ارائه مقاله علمى توانند جهداشتن اعتبار ویژه مىو  استانداردسازی

 پژوهشگاه استاندارد شرکت نمایند. و با رعایت مقررات دستورالعملشرط احراز سایر شرایط مربوطه در 

 :ليالملبينهای ملي/ در همايش شركت 4-9

 ارائه گردد. شفاهی گیرد که به صورتتسهیلات تنها به مقالاتی تعلق می 4-9-9

 موافقت صورت در همکاران برای یا مجریان از یك هر برای طرح به عنوان مقاله یا سخنرانی از حاصل نتایج ارائه 4-9-2

 .بود خواهد پذیرامکان مجری کتبی

نام و مشخصات متقاضی، نام  "حتما مقاله و در متن مقاله کامل بایددر نامه پذیرش مقاله، در متن خلاصه  4-9-0

ی متقاضی پژوهشگاهذکر و آدرس الکترونیکی  "Standard Research Institute"پژوهشگاه استاندارد به صورت

(...@standard.ac.ir  ).در مقاله کامل نوشته شود 
 .های خارج از کشور اخذ نمایدهمایشکمك هزینه سفر را در  می تواند مجوز استفاده از باریك هر مقاله فقط -تبصره 

 .، ارائه مقاله ضروری نیستالمللیبینی سخنرانان مدعو به همایش های برا  4-9-4

 با مسئولیت، فعالیت و یا تخصص متقاضی مطابق باشد.  شورای پژوهشیبنا به تشخیص  بایدموضوع همایش  4-9-5
دلایل گردد و دارای موضوع تخصصی است؛ باید المللی باشد اما به صورت چند جانبه برگزار بین تبصره  در صورتی که همایش غیر

 گردد. ارایهجهت اخذ تصمیم  ی،پژوهش توسط رئیس پژوهشکده به شورای توجیهی لازم

 الملليبينهای / اجلاسشركت در همايش 4-2
اقدام کنند  تدوین استانداردو  المللیبینشرکت در اجلاس های هیات علمی و یا کارشناسانی می توانند برای  اعضای 4-2-9

و یا پیشنهاد دهنده موضوع برای تدوین استاندارد  المللیبینکه دبیر کمیته فنی/ عضو کارگروه الکترونیکی تدوین استاندارد 

 باشند. المللیبین
طالعات فنی مربوطه ذکر شده باشد و از سوی دفتر م لزوم شرکت هر یك از افراد فوق الذکر باید در صورتجلسه کمیته - تبصره

 سازمان ملی استاندارد به پژوهشگاه اعلام گردد. المللیبینتدوین استانداردهای تطبیقی و 

 پژوهشی می باشد. شورایمدارک بر عهده  آزماییراستیوظیفه  4-2-2

 ارسال پژوهش دفتر بهژوهشکده پس از بررسی و تصویب شورای پژوهشی پ ،متقاضی ارائه شده مدارک 4-2-0

 .شود می
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 :برای شرکت در همایش لازم مدارک 4-2-4

 ؛همایش در شرکتمتقاضی جهت  درخواست  

  ؛مقاله پذیرشنامه   

 ؛)درصورتیکه مقاله برگرفته از طرح باشد( تحقیقاتی طرح اول صفحه تصویر  

 باشد؛ ،مجریان طرح / یکی ازهمکار  ،در صورتیکه متقاضی / مجریان،یمجر یموافقت کتب  

 ؛مقاله یك نسخه  

 ؛پژوهشی گرنت  

 ؛الف و ب شده تکمیل هایفرم  

 و پژوهشگاه. پژوهشکده مربوطه پژوهشی شورای موافقت جلسهصورت  

 : تدوین استاندارد المللیبینلازم برای شرکت در اجلاسیه های  مدارک 4-2-5

 در متقاضی شرکت درخصوصسازمان  المللیبین دفتر مطالعات تطبیقی و تدوین استانداردهای استعلام 

  ؛اجلاس

 اجلاسیه؛ دعوتنامه  

 برنامه اجلاسیه؛ 

 ؛پیشنهاد تدوین یا موضوع مورد ارایه تصویر 

 ؛الف و ب شده تکمیل فرم های  

 پژوهشکده مربوطه و پژوهشگاه. پژوهشی صورتجلسه موافقت شورای  

 . گردد تحویل پژوهش دفتر به قبل ماه دوکلیه مدارک باید ظرف حداقل  4-2-6

 .است الزامی تسهیلات پرداخت برای سفر ماموریت حکم ارائه 4-2-7

 :استانداردسازیالمللی اجلاسیه بینو المللی بینهمایش شرکت در  ازاستاندارد  پژوهشگاهحمایت مالی  4-3 

، باشند بین المللی همایش پذیرفته شده درکه دارای مقاله  و یا کارشناسان پژوهشی اعضاء هیات علمیمبالغ زیر به  4-0-9

 قابل پرداخت است: "محل اعتبار ویژه )گرنت("از 

  رفت و برگشت از تهران به محل همایش و بر عکس، به نحوی که رعایت صرفه و صلاح پژوهشگاه شده  بلیت بهای

 باشد.

 تاسقف مصوب سالانه هیات رئیسه. ثبت نام هزینه  
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 مصوب پایه از کمك هزینه ،در صورت وجود اعتبار سال بار دربرای یكور، این افراد می توانند علاوه بر مبالغ مذک 4-0-2

  .برخوردار شوند نیز پژوهشگاهیأت رئیسه ه سالانه
بقیه منوط به ارائه  %05 .قبل از انجام سفر پرداخت می شود قابل پرداخت، کلیه مبالغ %05 در مورد شرکت در همایش 1تبصره 

/پژوهشکده مبنی بر ارائه سخنرانی یمصوبه گروه پژوهش، الکترونیکی( فیزیکی و نسخشامل: گزارش سفر ) گشت از سفرمدارک باز

 .باشدو تصویر پاسپورت می بلیت تصویر  ،توسط متقاضی پس از بازگشت

ه را به پژوهشگاه بازپرداخت هاى پرداخت شدکلیه هزینهباید چنانچه متقاضى به هر دلیل موفق به انجام مأموریت نشود،  2تبصره 

 نماید.

 شود. المللی از طرف سازمان ملی استاندارد تامین و پرداخت میهای بینهای شرکت در اجلاسیههزینه 4-3-3

 :هاى داخلىحمايت مالي پژوهشگاه جهت شركت در همايش  4-4

ها و همایشدر  ناسان پژوهشی/کارشکمك هزینه سفر و حق ثبت نام مربوط به شرکت اعضاى هیأت علمى  4-4-9 

مقاله کامل  انتشارپس از  ، و در صورت تأمین اعتبار سالیانه پژوهشگاههای داخلى کشور طبق مصوبه هیأت رئیسه کارگاه

بار یك رفت و برگشت و اقامت، بلیت نام، واهی شرکت در همایش، رسید حق ثبتمدارک مربوط شامل گارائه شده و با ارائه 

 د.ق مقررات قابل پرداخت می باشدر سال، طب
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 يند اجرائيآفر  5

 هایاجلاسیهو  المللیهای بینهمایشدر / کارشناسان پژوهشی ت علمیأهی اعضاءبرای شرکت  ازیمدارک مورد ن 5-9

 زیر است:جدول به شرح  استانداردسازی المللیبین

 
 هشي/ كارشناسان پژوهيات علمي اعضاءبرای شركت مدارك لازم  -9جدول 

 استانداردسازی الملليبين اجلاسيه هایو  الملليهای بيندر همايش 

 / كارشناسان پژوهشيهيات علمي اعضاء

 سفر ) فرم الف( یفرم تقاضا 1

 )فرم ب( المللی و کمیته فنی/ استاندارد بین فرم ثبت اطلاعات مقاله 2

 سفرهای خارجیفرم  3

 المللییا تدوین استاندارد بین استانداردسازی المللیبین سیهاجلا / مستندات مشارکت در اصل مقاله 4

 استانداردسازی المللیبین اجلاسیهنامه / دعوت پذیرش مقاله 0

6 
 المللیبین اجلاسیه در مورد شرکت فرد در المللیبیننامه دفتر مطالعات تطبیقی و مشارکت در تدوین استانداردهای 

 استانداردسازی

 و صورتجلسه شورای پژوهشی پژوهشکده سینامه موافقت رئ 7

 

 

معاون به  پس از تایید شورای پژوهشی پژوهشکده،ماه قبل از انجام سفر  دوباید حداقل کلیه مدارک مورد نیاز  5-2

 ارائه گردد. پژوهشی پژوهشگاه
عنوان ه در آن داوطلب ب بایدچگونگی شرکت است و نشانگر  استانداردسازی المللیبین اجلاسیهنامه / دعوتپذیرش مقاله 1تبصره 

 و با مشخصات کامل معرفی شده باشد. استاندارد پژوهشگاهعضوی از 

 ،استانداردسازیالمللی اجلاسیه بین همایش/عنوان مقاله و موضوع با فرد شرکت کننده  / مسئولیتبین تخصصخوانی هم 2ه تبصر

 ضروری است. 

 ( باشد.Referencesلی و شامل خلاصه مقاله، متن و منابع مورد اخذ )به زبان اص یدمقاله با 5-0

یا موضوع  / استانداردعنوان مقاله "حتماباید  استانداردسازی المللیبین اجلاسیهنامه / دعوتدر نامه پذیرش مقاله 0-4

ها ائه مقاله در همایشمشارکت فرد بعنوان مدعو و بدون ار( به صراحت قید گردد. Acceptanceو پذیرش ) ذکر اجلاس

 .باشدمجاز نمی
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استفاده نماید و ضروری است نفرات دیگر رضایت خود  پژوهشگاهتواند از تسهیلات فقط یك نفر می در مقاله مشترک، 5-5

 خواهد بود.مربوط  پژوهشکدهعهده ه اعلام نمایند و مسئولیت نظارت بر این امر ب کتبیرا با شرکت فرد مورد نظر 

جهت صدور حکم مأموریت  دبیر شوراای با امضاء ها پس از تصویب در شورای پژوهشی پژوهشگاه، طی نامهستدرخوا 5-6

 گردد.ارسال می پژوهشگاهو صدور دستور پرداخت هزینه ها، به ریاست 

از سفر به  خارج از کشور که باید حداکثر تا دو ماه بعد المللیبین هایو اجلاسیه هاگزارش سفر به همایشمدارک  5-7

 می باشد: 2ها به پژوهشگاه ارائه شوند، به شرح جدول منظور صدور حکم اختتام سفر و تسویه حساب هزینه
 

 خارج از كشور الملليبين هایو اجلاسيه هاگزارش سفر به همايشمدارك  -2جدول 

 رسید حق ثبت نام 1

2 
پیش نویس استاندارد / مجموعه مقالات (CD ه)لوح فشرد کپی مقاله چاپ شده در مجموعه مقالات کنفرانس یا

 استانداردسازی المللیبین اجلاسیه/ مدارک  المللیبین

 گذرنامهکپی صفحه مشخصات ورود و خروج  3

 / اجلاسیه همایشرفت و برگشت به  بلیت لاشه اصل  4

 گزارش نهایی اجلاس / همایشگواهی شرکت در  0

 اعضاء هیات علمی / کارشناسان پژوهشی فقط - گرنتاز تی جلسه کمك هزینه سفر دریافصورت 6

 مدارک فوق طی نامه از سوی رئیس پژوهشکده مربوطه به معاونت پژوهشی ارسال گردد 7

 

 

 مصوب گردید . پژوهشگاه  در هیات رییسه 11/53/1311 تبصره در تاریخ 6و  ماده 0این دستورالعمل در 

 

 

 



 استاندارد سازی )خارج از کشور( المللياجلاسیه بین / تقاضای سفر به همايشالف فرم                                 

 

 

 

 

 الف( مشخصات سفر، مقاله، استاندارد و متقاضي

  مدير محترم گروه پژوهشي ..............

رج از کشور( با مشخصات زیر تقدیم می گردد. خواهشمند است نسبت به تقاضای صدور به پیوست درخواست شرکت در مجمع علمی بین المللی )خا با سلام و احترام،   

 حکم ماموریت و تخصیص کمك هزینه های مقرر اقدام فرمایند.

 یپژوهشگروه  رتبه/ سمت نام و نام خانوادگی
 کشور/ شهر محل برگزاری

 همایش/ کمیته فنی

 تاریخ برگزاری

 )از... تا...هجری شمسی(

     

  ن همایش/ اجلاسیهعنوا

 □   پوستر □   شفاهی نحوه ارایه مقاله

 / پذیرش مقاله  نامه اجلاسیهدعوت □ به پیوست 

استاندارد سازی، جهت استحضار و دستور به اقدام مقتضی ارسال می  المللییك نسخه از اصل مقاله / پیش نویس استاندارد بین المللی / مدرک اجلاسیه بین □

 : تاريخ  امضای متقاضي:                                                                                                                        گردد.
 

 ب( موافقت مدير گروه پژوهشي

 ...........  رييس محترم پژوهشکده

 ت دستور اقدام لازم صادر فرمایند.با سلام و احترام، ضمن موافقت با سفر مورد تقاضا، خواهشمند اس

   :تاريخ        امضای مديرگروه پژوهشي:                                                                                                        

 پژوهشکدهج( موافقت رئيس 

 معاون محترم پژوهشي پژوهشگاه استاندارد

 ضمن موافقت با سفر فوق الذکر موارد زیر تایید می گردند، خواهشمنداست دستور به اقدام لازم صادر فرمایند. با سلام و احترام،

 □   نمی باشد □   می باشد اجلاسیه مورد تائید اعتبار علمی همایش/

 □   نمی شود □   می شود مقالات مجمع داوری

 □ مرتبط نیست □ خیر □ بله سافرت، هماهنگی شده است؟برای انجام امور پژوهشی محوله و متعهد شده در مدت م

 :تاريخ    :پژوهشکدهامضای رئيس                                                                                                                     

 پژوهشگاه د( موافقت معاون پژوهشي

 رييس محترم پژوهشگاه

 م و احترام، با سلا

مورخ ......................ضمن موافقت با سفر، مبالغ پیشنهادی کمك هزینه سفر و سایر مشخصات سفر جهت  به استناد ردیف....... مصوبات جلسه ........ شورای پژوهشی پژوهشگاه

 اقدام لازم به شرح زیر اعلام می گردند:

 

 سایر )از محل گرنت( )ریال( مبلغ بلیط )ریال( (حق ثبت نام )ریال )ریال( پژوهشگاهکمك هزینه 

    

   تاريخ:    :پژوهشگاهامضای معاون پژوهشي                                                                                                          

 ه( تاييد رييس پژوهشگاه

 پژوهشگاه تيبانيمعاون محترم توسعه منابع انساني و پش

 با سلام و احترام، 

 ضمن موافقت با سفر، مبالغ پیشنهادی کمك هزینه سفر و سایر مشخصات سفر جهت اقدام لازم به شرح زیر اعلام می گردند:

 

 سایر )از محل گرنت( )ریال( مبلغ بلیط )ریال( حق ثبت نام )ریال( )ریال( پژوهشگاهکمك هزینه 

    

 تاريخ:    :پژوهشگاهامضای رييس 

RT-F01/00  



 

 استاندارد سازی الملليبين اجلاسيهشده/ استاندارد دردست تدوين در همايش/ ثبت اطلاعات مقاله پذيرفته  -فرم ب

اعضای هيات علمي/كارشناسان پژوهشي پژوهشگاه استاندارد   

 

 

 

 

RT-F02/00              

 مشخصات شركت كننده در همايش 

  نام و نام خانوادگی

  پژوهشی نام گروه

 استاد □ دانشیار □ استادیار □ مربی    مرتبه علمی

 غیر رسمی □ رسمی  □ نوع استخدام

  پست الکترونیکی

  تلفن

 اطلاعات همايش -2

  عنوان همایش/ اجلاسیه )لاتین(

  عنوان همایش/ اجلاسیه ) فارسی(

   برگزار کننده )لاتین(

  برگزار کننده )فارسی(

 شهر کشور  محل برگزاری همایش/ اجلاسیه )لاتین(

 شهر کشور  محل برگزاری همایش/ اجلاسیه )فارسی(

یخ شروع و پایان همایش به میلادی و هجری تار

 شمسی )روز؛ ماه ؛ سال( 

 

 

 اطلاعات مقاله/ استاندارد -0

  عنوان مقاله/ استاندارد/ اجلاسیه )لاتین( 

  عنوان مقاله/ استاندارد / اجلاسیه )فارسی( 

  نویسندگان 

 رانیسخن □ پوستر □ خلاصه مقاله □ مقاله کامل □ نوع ارایه و چاپ مقاله 

 

 هزينه ها -4

 سایر هزینه  بلیت نامثبتهزینه 

   

 

 


