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2از 1صفحه  00/01DS-I:شناسه مدرك

استانداردپژوهشگاهآزمایشگاهیدستورالعمل تعیین تکلیف باقیمانده نمونه 

:مهر  کنترل

هدف- 1
در مهلت مقرر در این هاآنانآزمایشگاهی است که صاحبهاينمونه) مازاد(هدف از تدوین این دستورالعمل، تعیین تکلیف باقیمانده 

.ندادستورالعمل جهت دریافت مراجعه نکرده

ي کاربرددامنه-2
نمونه می تواند . هاي پژوهشگاه استاندارد پذیرش شده است، کاربرد داردهایی که توسط آزمایشگاهاین دستورالعمل، براي همه نمونه

. هاي خارج از پژوهشگاه مورد آزمون قرار گیردهاي پژوهشگاه و یا آزمایشگاهدر آزمایشگاه

مسئولیت اجرا و نظارت- 3
.کل امور اداري و خدمات کارکنان استها و مدیرمسئولیت اجراي این دستورالعمل، به صورت مشترك، بر عهده روساي پژوهشکده

. اجراي این دستورالعمل بر عهده معاون پشتیبانی و توسعه منابع انسانی پژوهشگاه استحسنمسئولیت نظارت بر

تعاریف- 4
نمونه آزمایشگاهی 4-1

.باشدآماريشود و باید معرف جامعهو تجزیه و تحلیل انتخاب می، آزموناي معین براي مشاهدهطبق ضابطهکالایی است که 

ماندة نمونه آزمون4-2
.مانده پس از فرآیند آزمون که ممکن است تخریب شده یا نشده باشدباقیکالاي 

نمونه تخریب شده4-3
.و از حالت عرضه و قابلیت انتفاع به شکل اولیه، خارج شده باشدگردیدهکالایی است که در طی آزمون، تخریب 

نمونه فاسد شدنی4-4
باشد و پس از طی شدن این مدت، قابلیت مصرف خود را، به دت زمان محدود مبا شود که داراي قابلیت مصرف به کالایی گفته می

. هاي کیفی و یا احتمال ایجاد مشکلات ایمنی براي مصرف کننده، از دست داده باشددلیل کاهش میزان پذیرش، افت ویژگی

معاونت4-5
.منابع انسانی پژوهشگاه استو توسعه یبانیپشتمنظور معاونت 

شرح اقدام-5
:شودبه صاحب کالا، اقدامات زیر انجام میپس از انجام آزمون، صدور نتیجه و سپري شدن مهلت تحویل نمونه

روز از تاریخ صدور نتیجه آزمون، 60روز و نیز ماندة بقیۀ کالاها که ظرف مدت 20هاي کالاهاي فاسد شدنی که ظرف ماندة نمونه5-1
. باشداین دستورالعمل میتوسط صاحب کالا دریافت نگردد، مشمول 

.باشندمشمول این دستورالعمل نمی،از سوي مراجع قضاییهاي ارسالینمونه:  تبصره
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2از 2صفحه  00/01DS-I:شناسه مدرك

استانداردپژوهشگاهآزمایشگاهیدستورالعمل تعیین تکلیف باقیمانده نمونه 

:مهر  کنترل

ماه 3هاي تعیین شده، دریافت نکرده باشند را هر هایی که صاحبان آن ها در مهلتها باید فهرست ماندة نمونهروساي پژوهشکده5-2
.  یک بار به تفکیک نوع کالا به معاونت گزارش کنند

توان از این کالاها صرفاً براي رفع ها، با درخواست واحد مربوطه و موافقت معاونت، میدر صورت نیاز به مواردي از ماندة نمونه5-3
.نیازهاي پژوهشگاه استفاده کرد

.استذیربط این دستورالعمل، با پژوهشکده 1- 5شدنی، پس از طی مدت زمان ذکر شده در بند هاي فاسد مدیریت ماندة نمونه5-4

این دستورالعمل، براي فروش به عنوان کالاي 1-5هاي تخریب شده، پس از سپري شدن زمان ذکر شده در بند ماندة نمونه5-5
دفتر امور اداري و خدمات کارکنان پژوهشگاه باید طبق ضوابط مندرج . گیردمعاونت قرار میاسقاطی توسط پژوهشکده در اختیار 

در آیین نامه مالی و معاملاتی پژوهشگاه و ضمن هماهنگی با حراست پژوهشگاه، اقدام به فروش کالاي اسقاطی و واریز وجه 
.مربوطه به حساب درآمد اختصاصی پژوهشگاه نماید

:هاي فاسد نشدنی، به شرح زیر اقدام خواهد شدنمونهدرخصوص ماندة5-6
زمان قید مدت ، پس از گذشت )هاي قبولنمونه(ها مطابق استاندارد مربوطه باشد هایی که نتیجۀ آزمون آنماندة نمونه5-6-1

دفتر امور اداري و خدمات کارکنان پژوهشگاه باید . می شوداین دستورالعمل، توسط پژوهشکده به معاونت تحویل 1- 5شده در بند 
طبق ضوابط مندرج در آیین نامه مالی و معاملاتی پژوهشگاه و ضمن هماهنگی با حراست پژوهشگاه، اقدام به فروش مانده نمونه 

.کندهاي مذکور و واریز وجه مربوطه به حساب درآمد اختصاصی پژوهشگاه 

پس از گذشت دو ،)هاي مردودنمونه(ها مغایر با استاندارد مربوطه باشد ایی که نتیجۀ آزمون آنهدر مورد ماندة نمونه2- 5-6
این دستورالعمل، در صورتی که ماندة نمونه قابل تعمیر و بازسازي نباشد و یا تعمیر مربوطه از نظر 1-5برابر زمان قید شده در بند 

خدمات کارکنان پژوهشگاه باید این کالا را از قابلیت عرضه، به عنوان کالاي سالم اقتصادي توجیه نداشته باشد، دفتر امور اداري و 
ه و درآمد حاصله را رساندخارج و به عنوان کالاي اسقاط مطابق مقررات مندرج در آیین نامه مالی و معاملاتی پژوهشگاه، به فروش 

.به حساب درآمد اختصاصی پژوهشگاه واریز نماید

در سیزدهمین نشست 15/05/1398بند و یک تبصره در هیات رئیسه پژوهشگاه استاندارد مطرح و در مورخ 5این دستورالعمل در
. عادي از دوره دوم هیات امناي پژوهشگاه استاندارد به تصویب رسید

2از 2صفحه  00/01DS-I:شناسه مدرك

استانداردپژوهشگاهآزمایشگاهیدستورالعمل تعیین تکلیف باقیمانده نمونه 

:مهر  کنترل

ماه 3هاي تعیین شده، دریافت نکرده باشند را هر هایی که صاحبان آن ها در مهلتها باید فهرست ماندة نمونهروساي پژوهشکده5-2
.  یک بار به تفکیک نوع کالا به معاونت گزارش کنند

توان از این کالاها صرفاً براي رفع ها، با درخواست واحد مربوطه و موافقت معاونت، میدر صورت نیاز به مواردي از ماندة نمونه5-3
.نیازهاي پژوهشگاه استفاده کرد

.استذیربط این دستورالعمل، با پژوهشکده 1- 5شدنی، پس از طی مدت زمان ذکر شده در بند هاي فاسد مدیریت ماندة نمونه5-4

این دستورالعمل، براي فروش به عنوان کالاي 1-5هاي تخریب شده، پس از سپري شدن زمان ذکر شده در بند ماندة نمونه5-5
دفتر امور اداري و خدمات کارکنان پژوهشگاه باید طبق ضوابط مندرج . گیردمعاونت قرار میاسقاطی توسط پژوهشکده در اختیار 

در آیین نامه مالی و معاملاتی پژوهشگاه و ضمن هماهنگی با حراست پژوهشگاه، اقدام به فروش کالاي اسقاطی و واریز وجه 
.مربوطه به حساب درآمد اختصاصی پژوهشگاه نماید

:هاي فاسد نشدنی، به شرح زیر اقدام خواهد شدنمونهدرخصوص ماندة5-6
زمان قید مدت ، پس از گذشت )هاي قبولنمونه(ها مطابق استاندارد مربوطه باشد هایی که نتیجۀ آزمون آنماندة نمونه5-6-1

دفتر امور اداري و خدمات کارکنان پژوهشگاه باید . می شوداین دستورالعمل، توسط پژوهشکده به معاونت تحویل 1- 5شده در بند 
طبق ضوابط مندرج در آیین نامه مالی و معاملاتی پژوهشگاه و ضمن هماهنگی با حراست پژوهشگاه، اقدام به فروش مانده نمونه 

.کندهاي مذکور و واریز وجه مربوطه به حساب درآمد اختصاصی پژوهشگاه 

پس از گذشت دو ،)هاي مردودنمونه(ها مغایر با استاندارد مربوطه باشد ایی که نتیجۀ آزمون آنهدر مورد ماندة نمونه2- 5-6
این دستورالعمل، در صورتی که ماندة نمونه قابل تعمیر و بازسازي نباشد و یا تعمیر مربوطه از نظر 1-5برابر زمان قید شده در بند 

خدمات کارکنان پژوهشگاه باید این کالا را از قابلیت عرضه، به عنوان کالاي سالم اقتصادي توجیه نداشته باشد، دفتر امور اداري و 
ه و درآمد حاصله را رساندخارج و به عنوان کالاي اسقاط مطابق مقررات مندرج در آیین نامه مالی و معاملاتی پژوهشگاه، به فروش 

.به حساب درآمد اختصاصی پژوهشگاه واریز نماید

در سیزدهمین نشست 15/05/1398بند و یک تبصره در هیات رئیسه پژوهشگاه استاندارد مطرح و در مورخ 5این دستورالعمل در
. عادي از دوره دوم هیات امناي پژوهشگاه استاندارد به تصویب رسید

2از 2صفحه  00/01DS-I:شناسه مدرك

استانداردپژوهشگاهآزمایشگاهیدستورالعمل تعیین تکلیف باقیمانده نمونه 

:مهر  کنترل

ماه 3هاي تعیین شده، دریافت نکرده باشند را هر هایی که صاحبان آن ها در مهلتها باید فهرست ماندة نمونهروساي پژوهشکده5-2
.  یک بار به تفکیک نوع کالا به معاونت گزارش کنند

توان از این کالاها صرفاً براي رفع ها، با درخواست واحد مربوطه و موافقت معاونت، میدر صورت نیاز به مواردي از ماندة نمونه5-3
.نیازهاي پژوهشگاه استفاده کرد

.استذیربط این دستورالعمل، با پژوهشکده 1- 5شدنی، پس از طی مدت زمان ذکر شده در بند هاي فاسد مدیریت ماندة نمونه5-4

این دستورالعمل، براي فروش به عنوان کالاي 1-5هاي تخریب شده، پس از سپري شدن زمان ذکر شده در بند ماندة نمونه5-5
دفتر امور اداري و خدمات کارکنان پژوهشگاه باید طبق ضوابط مندرج . گیردمعاونت قرار میاسقاطی توسط پژوهشکده در اختیار 

در آیین نامه مالی و معاملاتی پژوهشگاه و ضمن هماهنگی با حراست پژوهشگاه، اقدام به فروش کالاي اسقاطی و واریز وجه 
.مربوطه به حساب درآمد اختصاصی پژوهشگاه نماید

:هاي فاسد نشدنی، به شرح زیر اقدام خواهد شدنمونهدرخصوص ماندة5-6
زمان قید مدت ، پس از گذشت )هاي قبولنمونه(ها مطابق استاندارد مربوطه باشد هایی که نتیجۀ آزمون آنماندة نمونه5-6-1

دفتر امور اداري و خدمات کارکنان پژوهشگاه باید . می شوداین دستورالعمل، توسط پژوهشکده به معاونت تحویل 1- 5شده در بند 
طبق ضوابط مندرج در آیین نامه مالی و معاملاتی پژوهشگاه و ضمن هماهنگی با حراست پژوهشگاه، اقدام به فروش مانده نمونه 

.کندهاي مذکور و واریز وجه مربوطه به حساب درآمد اختصاصی پژوهشگاه 

پس از گذشت دو ،)هاي مردودنمونه(ها مغایر با استاندارد مربوطه باشد ایی که نتیجۀ آزمون آنهدر مورد ماندة نمونه2- 5-6
این دستورالعمل، در صورتی که ماندة نمونه قابل تعمیر و بازسازي نباشد و یا تعمیر مربوطه از نظر 1-5برابر زمان قید شده در بند 

خدمات کارکنان پژوهشگاه باید این کالا را از قابلیت عرضه، به عنوان کالاي سالم اقتصادي توجیه نداشته باشد، دفتر امور اداري و 
ه و درآمد حاصله را رساندخارج و به عنوان کالاي اسقاط مطابق مقررات مندرج در آیین نامه مالی و معاملاتی پژوهشگاه، به فروش 

.به حساب درآمد اختصاصی پژوهشگاه واریز نماید

در سیزدهمین نشست 15/05/1398بند و یک تبصره در هیات رئیسه پژوهشگاه استاندارد مطرح و در مورخ 5این دستورالعمل در
. عادي از دوره دوم هیات امناي پژوهشگاه استاندارد به تصویب رسید



1پیوست 
هاي آزمایشگاهیفرم اعلام باقیمانده نمونه

معاون / رسد و با امضاي رییساي که توسط کارشناس آزمایشگاه تهیه شده، به تایید رئیس آزمایشگاه مرجع میاین فرم به پیوست نامه
. شودپژوهشکده به مدیر کل امور اداري ارسال می

:پژوهشکده:گروه پژوهشی:آزمایشگاه
ماندة نمونه آزمونفهرست

ف
تعداد)نمونه مغایر/ نمونه مطابق (نوع ماندة نمونه آزمونردی

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

:هزینه استعلام شده 

به حساب درآمدهاي پژوهشگاه واریز شده ..........................طی فیش واریزي شماره ...................  هزینه

امضا نماینده امور اداري                     امضاي خریدار                             امضاي نماینده پژوهشکده 



2پیوست 
هاي آزمایشگاهیصورتجلسه تحویل باقیمانده نمونه

تکمیل و ) گروه پژوهشی، امور مالی امور اداري، پژوهشکده، ( ، در چهار نسخه ماندة نمونه آزموناین صورتجلسه پس از تحویل و فروش 
.شودبایگانی می

. گواهی میشود نمونه هاي مردودي با خطر ایمنی، به نحو موثر تخریت شده  و به صورت ضایعات تحویل خریدارشده است

نماینده پژوهشکده / امضاي کارشناس آزمایشگاه 

:پژوهشکده:گروه پژوهشی:آزمایشگاه
:تاریخ تنظیم صورتجلسه: تاریخ استعلام قیمت:تاریخ اعلام وضعیت نمونه

ماندة نمونه آزمونفهرست

ف
تعداد)نمونه مغایر/ نمونه مطابق (نوع ماندة نمونه آزمونردی

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

:هزینه استعلام شده

به حساب درآمدهاي پژوهشگاه واریز شده ...................... طی فیش واریزي شماره ...... هزینه 

امضا نماینده امور اداري                     امضاي خریدار                             امضاي نماینده پژوهشکده 


