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 11از  1صفحه 
 RT-I02/02:شناسه مدرك

 

 (Grantلعمل چگونگی محاسبه،تخصیص و هزينه کرد اعتبار پژوهشی )دستورا

 

 مهرکنترل:         

 

 هدف  -2

     (Grant) پژوهشی اعتبار هزينه و محاسبه تخصيص، ونگیچگ تعيين دستورالعمل اين تدوين از هدف

 و پژوهشی هايطرح توسعه، سالم رقابت ينهيزم يجادا ،وريبهره افزايش ،پژوهشگران تشويق منظور به

 باشد.ی پژوهشگاه میپژوهش يهاتياولو توجه به با ،محور پژوهش ياستانداردها نيتدو

 ی کاربرددامنه  -1

استاندارد  پژوهشگاهو کارشناسان  اعضاي هيات علمی بهي تخصيص اعتبار پژوهشی برا دستورالعملاين 

 .کاربرد دارد

 مسئولیت اجرا  -0

 نظارت مسئوليت و فناوريمديريت پژوهش و تجاري سازي  هعهد به دستورالعمل اين اجراي تيمسئول

 .شدبامی استاندارد پژوهشگاه و فناوري پژوهش معاونت يهعهد به آن اجراي حسن بر

 تعاريف  -0

 پژوهشگر-0-2

 .بپردازد یپژوهش تيفعال به واندتیم فيوظا شرح طبق پژوهشگاهو کارشناسان  یعلم أتيه عضو

 اعتبار پژوهشی سالانه -0-1

 أتيه بيتصو و پژوهشگاه یپژوهش يشورا شنهاديپ با ،سالانه که است پژوهشگاه اعتبارات ازبخشی  

 .شودمی استفاده هاي پژوهشی مصوبان و طرحرپژوهشگ به تخصيص براي و تعيين ،سهيرئ

 ضريب ريالی سالانه -0-0

 باکسب شده توسط پژوهشگر  امتياز هر به يافته تخصيص اعتبارضريبی است براي متناسب سازي 

  پژوهشگاه سالانه پژوهشی اعتبار

 اعتبار پژوهشی پايه-0-0

 در بار يك براي و تعيين ،پژوهشگاه سهيرئ أتيه بيتصو و یپژوهش يشورا شنهاديپ با اعتباري است که

 . شودیم داده اختصاصو کارشناسان هيات علمی منتقل شده تازه استخدام يا  افراد به اول سال

 ی محاسبه و تخصیص اعتبار پژوهشینحوه  -5

 شرايط تخصیص اعتبار و امتیازهای پژوهشی موثر 5-2

 هايامتياز مجموع و1 شماره جدول در مندرج پژوهشی هاي شاخص براساس پژوهشگر هر ويژه اعتبار

 محاسبه می گردد.  شده، کسب

در ( فرد به پژوهشگاه ذکرشده باشد. Affiliation)هاي پژوهشی، بايد وابستگی در کليه فعاليت :2يادآوری 

  باشد.پژوهشگاه درج شده مربوط به رايانامه صاحب اثر درج گرديده، بايد رايانامه  کههم مواردي 

ها ورتی که نشانی دوم فرد، پژوهشگاه باشد، مشروط براينکه نشانی نخست مربوط به دانشگاهدرص :1يادآوری

 گيرد.امتياز تعلق می %04يا موسسات معتبر خارجی باشد، به اثر پژوهشی،
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 .شودمی محاسبه 2 شماره جدول براساس ،پژوهشگران مشتركی پژوهش یها تیفعال ازیامت-5-1

 هاي پژوهشی مشتركاز براي کليه فعاليتضرايب امتي –1جدول شماره 

  تعداد همکاران/ نويسندگان
نفر اول و يا نويسنده 

/مجری اصلیمسئول  
 سايرهمکاران

1 144% - 

2 04% 04% 

3 04% 04% 

0 04% 04% 

0 04% 34% 

نفر 0بيش از   04% 
  %20هر يك از همکاران حداکثر

 %100و در مجموع حداکثر

 .ي عضو هيات علمی امتيازي تعلق نمی گيردمستخرج از پايان نامه/ رساله قالات به م :2يادآوری 

در مورد کتاب چاپ شده، اگر اسامی نويسندگان به ترتيب حروف الفبا باشد، امتياز همگی برابر  :1يادآوری

 خواهد بود.
 ی محاسبهنحوه-5-0

 :گردد یم محاسبه ريز رابطه مطابق پژوهشگر هر ويژه اعتبار

پژوهشی اعتبارپايه =  پژوهشیمجموع امتياز کسب شده( + اعتبار ×  سالانه لیريا ضريب)  

 موارد استفاده از اعتبار پژوهشی  -0

ي صلاح، ذسوي مراجع  پژوهشگاه ضمن رعايت مقررات و درراستاي اولويت هاي پژوهشی کاربردي ابلاغی از

 :ايدپژوهانه را در موارد زير براي اعضاي هيات علمی می تواند هزينه نم

 .کمك به انجام پژوهش هاي پايه و کاربردي که منجر به توليد مقاله می شود 

  کمك براي انجام پژوهش هاي تقاضامحور که منجر به تدوين دانش فنی، انعقاد قرارداد و يا توليد

 شود.نمونه می

 زينه چاپ پرداخت هزينه خريد کتب، نشريات، نرم افزار، هزينه عضويت در پايگاه هاي اطلاعاتی و ه

 مقالات در مجموعه مقالات و نشريات علمی معتبر

 براي انجام طرح ها  مصرفی مواد خريدو  آزمايشگاهی خدمات ،آزمايشگاهی لوازم و تجهيزات خريد

   نامه هاي دانشجويیيا پايان
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 برداري انحصاري  يا بهره اختراع ثبت هزينه و یخارجی يا داخل علمی مجامع در عضويت حق پرداخت

(Patent)؛ 

 و سفرهاي علمی  از کشور  خارج و لداخهاي آموزشی  ، کارگاهعلمیي ها همايش در شرکت نهيهز

 مربوطه دستورالعمل براساس ،کوتاه مدت

 پژوهشی طرح در همکار دانشجويان و کارشناسان به الزحمه حق پرداخت 

  سال يکبار  0خريد لپ تاپ تا سقف حداکثر پنجاه درصد گرنت ابلاغی فرد و حداکثر هر 

 شوراي کتبی موافقت به منوط دستورالعمل اين ارچوبهچ از خارج هزينه درخواست هرگونه :2يادآوری

 .است پژوهشگاهيس ئيا ر پژوهشی

 خواهد بود.  بعد هايسال براي رهيذخ قابل مصوب پژوهشی اعتبار :1يادآوری

 اکتور و مستندات به انضمام فرمپرداخت هرگونه هزينه از محل گرنت منوط به ارايه ف :0يادآوری

 و تاييد معاونت پژوهشی و فناوري است.  اين دستورالعمل RT-F01/01به شماره  "تقاضاي هزينه گرنت "

 شرح اقدامات  -7

 علمی اطلاعات سامانه به ورود با سال، هر ماهاول بهمن تا حداکثر ،پژوهشی اعتبار از استفادهمتقاضی  -7-2

در  2 شماره جدول هايشاخص براساس، خود قبل سال پژوهشی هايعاليتف ثبت به نسبت پژوهشگاه

  سامانه اقدام و مستندات مربوطه را بارگذاري می نمايد.

  پژوهشی اعتبار يهمحاسب و امتيازدهی بررسی، به نسبت مديريت پژوهش و تجاري سازي فناوري -7-1

  .نمايدمی ابلاغ پژوهشگر ر سال، بهماه ه اسفندتا پايان  ،را اعتبار هر فرد ميزان و اقدام

 مقررات و نيقوان درچارچوب را (دستورالعمل)پيوست  اعتبارپژوهشی کردفرم هزينه، پژوهشگر-7-0

 نمايد.میتکميل نموده وبه مديريت پژوهش و تجاري سازي فناوري ارسال  0هاي بندبراي هزينه پژوهشگاه،

 پژوهشی به شرح زير می باشد: ي امتيازاتبرخی از معيارهاي محاسبه -7-0

هاي اطلاعاتی شده در نشريات علمی نمايه شده در پايگاهامتياز مقالات انگليسی چاپ -0-0-1

WOS بر اساس Quartile شود. نشريات به شرح ذيل محاسبه می 

 1Q  امتياز براي نشريات 104% -

 Q2براي نشريات  امتياز 124% -

 Q3امتياز براي نشريات  04% -

 Q4 ياز براي نشرياتامت 04% -
 Case report, publicationمانند, (Full Paperمقاله کامل ) بجز اثرات چاپ شده،به  -0-0-2

rapid, Short Communication, Technical note Letter  و يا هر عنوان ديگري که مقاله را از يك

پ شده در همان منبع، فرضی چامقاله کامل يك درصد امتياز 04سقفمقاله کامل متمايز سازد، تا 

 گيرد.تعلق می
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 های پژوهشیيافته به شاخصامتیاز اختصاص -1 شماره جدول

 امتیاز شاخص پژوهشی رديف

سقف 

امتیاز 

در هر 

 سال

 مقالات

   Science 04و  Natureمقاله  1

 – JCR  0شده در نشريات گزارشمقاله چاپ شده در  2
 – 0 تامسون رويترز ESCIو  Scopusدر  نشريات نمايه شدهمقاله چاپ شده در  3

0 
نشريات ساير ين( و مقالات چاپ شده در وزارت)پژوهشی معتبر داخلی  -علمی نشرياتمقاله چاپ شده در 

 با ناشر معتبر 2و  1بين المللی خارج از بند 
0 14 

 0 2 ترويجی -علمی نشرياتمقاله چاپ شده در  0

 2 (Scopusو  ISC)نمايه شده در المللیهاي بينهمايش CDها يا الهمقاله کامل چاپ شده در مجموعه مق 0

14 

 

 1 (Scopus و ISC)نمايه شده در هاي داخلیهمايش CDها يامقاله کامل چاپ شده در مجموعه مقاله 0

 1 (Scopus و ISC)نمايه شده در المللیهاي بينهمايش CDها يا خلاصه مقاله چاپ شده در مجموعه مقاله 0

 0/4 (Scopusو  ISC)نمايه شده در یهاي داخلهمايش CDها يا خلاصه مقاله چاپ شده در مجموعه مقاله 0

 تالیف، گردآوری و ترجمه

 24 14 انتشارات معتبر*وسط تاليف کتاب چاپ شده ت 14

 0 انتشارات معتبروسط ت چاپ شده  ترجمه وکتاب  11
14 

 3 انتشارات معتبر وسطکتاب گردآوري شده چاپ شده ت 12

 هاجوايز/ نشان

 – 0 عتف ورد تأييد وزارتمالمللی معتبر بينجشنواره در شیپژوه -علمی يا نشانجايزه  دريافت 13
 – 0 عتف تأييد وزارتمعتبر داخل کشور موردجشنواره پژوهشی در -علمی يا نشانجايزه  دريافت 10

 اختراع / اکتشاف

 – 0 (سازمان پژوهش هاي علمی و صنعتی ايراناخل کشور )تأييديه از اختراع ثبت شده در د 10

 – 24 المللیاختراع ثبت شده در خارج از کشور داراي گواهی از مراجع معتبر بين 10

 – 10  با مستندات فروش سازي محصول يا فرآينداختراع يا اکتشاف منجر به توليد و تجاري توليد دانش فنی/ 10

 14 2 هاثبت ژن و ميکروارگانيسم 10

 تدوين و طرح پژوهشی 
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 امتیاز شاخص پژوهشی رديف

سقف 

امتیاز 

در هر 

 سال

 0 (دبير -استاندارد ملی )استاندارد پژوهش محورتدوين  10
بدون 

 سقف

24 
تدوين/ همکاري در کميته هاي تدوين استاندارد بين المللی چاپ 

 شده

 14 رهبري پروژه
بدون 

 سقف

 0 3 کارشناس خبره

21 
ري برون سازمانی به عنوان مجري انجام طرح پژوهشی و يا فناو

هاي ها  و دورهاي، برگزاري کارگاهو يا انجام خدمات مشاوره موظف

 آموزشی

 ميليون ريال بالاسري 14هر 

 ضريب ريالی سالانه  ×0
 )با تاييد رئيس پژوهشکده(

بدون  1

 سقف

23 

 ميليون ريال درآمدخالص 14خدمات آزمايشگاهی هر 

 ه مواد اوليه و مصرفی (هزين -= درآمد)درآمدخالص

 ارايه مستندات درآمد و هزينه توسط پژوهشگرالزاميست

 ميليون ريال درآمدخالص14هر

 ضريب ريالی سالانه ×0

 )با تاييد رئيس پژوهشکده(

1 
بدون 

 سقف

20 
 ساخت دستگاه تست استاندارد اجباري

 )با همکاري مرکز نوآوري(

 به ازاي هر آزمون قابل انجام

تندات و ذکر استانداردها با ارايه مس)

با تاييد و  با دستگاه پس از اولين آزمون

 رئيس پژوهشکده(

10 
بدون 

 سقف

20 
 ساخت دستگاه تست استاندارد غيراجباري

 )با همکاري مرکز نوآوري(

 به ازاي هر آزمون قابل انجام

با ارايه مستندات و ذکر استانداردها )

 با تاييدو  با دستگاه پس از اولين آزمون

 رئيس پژوهشکده(

14 
بدون 

 سقف

 تعمير و راه اندازي دستگاه از کار افتاده 20

-1) به ازاي هر آزمون قابل انجام 

استعلام تعمير  -2اعلام خرابی دستگاه، 

با اعلام تعمير توسط فرد  -3دستگاه، 

 تاييد رئيس پژوهشکده(

صرفه  ميليون ريال14به ازاي هر

 جويی در تعمير

 لانهضريب ريالی سا ×0

 

1 
بدون 

 سقف
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 امتیاز شاخص پژوهشی رديف

سقف 

امتیاز 

در هر 

 سال

20 

که قبلا  مورد نياز پژوهشگاه PT,RM,CRMساخت نمونه مرجع قلم 

 خريداري می شده است.

با  جديد که، PT,RM,CRM *درمورد ساخت نمونه ها مرجع قلم

اعتبار پژوهشگاه به صورت طرح انجام می شود مانند طرح های 

 پژوهشی درنظر گرفته می شود.

ال صرفه ميليون ري 14به ازاي هر 

 جويی در خريد

 ضريب ريالی سالانه ×0

 )با تاييد رييس پژوهشکده(

1 
بدون 

 سقف

20 
 ارزيابی فنی

با تاييد رئيس  به ازاي هر مورد

 پژوهشکده
1 0 

20 
 شرکت در دوره هاي آموزش و اخذ مدرك ارزيابی

ساعت با تاييد مدير  0به ازاي هر 

تدوين استاندارد و آموزش هاي 

 کاربردي

1 

0 
34 

 برگزاري کارگاه، سمينار و دوره هاي آموزشی
ساعت با تاييد مدير  0به ازاي هر 

تدوين استاندارد و آموزش هاي 

 کاربردي

1 

 * در صورت تاليف، ترجمه يا گردآوري بخشی از کتاب در قالب فصل يا بخش، متناسب با حجم کتاب، امتياز محاسبه می شود.

هاي علمی مورد تأييد وزارت ارات دانشگاهی و موسسات پژوهشی و انجمنانتشارات معتبر، انتش :1يادآوري

 علوم، تحقيقات و فناوري است که داراي فرايند داوري باشد. 

 امتياز تعلق می گيرد.، هاي چاپ مجدد با تجديد نظر به کتاب: 2يادآوري

 سازمان ملی استاندارد است. مرجع تاييد فعاليت هاي تدوين بين المللی، دفتر مطالعات تطبيقی  :3يادآوري

 ارزيابی می شود. 2-0کليه فعاليت هاي مشترك طبق بند : 0يادآوري

و ( 2)رديف  JCRهمانند مقالات  ،ه زبان انگليسینشريه پژوهشگاه بات منتشره مقالامتياز : تبصره 

 . اشدمی ب( 0)رديف  مقاله علمی و پژوهشیمطابق با امتيازات فارسی  به زبانامتياز مقالات 

 مدارك مرتبط  -8

 10/0/01 مورخ پژوهشگاه، امناء تيأه مصوب یمعاملات و یمال نامهنييآ-

 المللىبين فنی تدوين استاندارد ىو کميته ها هادستورالعمل شرکت در همايش-
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 مهرکنترل:         

 

 مدارك پیوست   -9

 41/41RT-Fفرم تقاضاي هزينه از محل گرنت به شناسه مدرك 

 بايگانی سوابق-23

نت، ابلاغ، پرداخت و مستندات مربوط در دفتر پژوهش و تجاري سازي فناوري نگهداري سوابق محاسبه گر

 می شود. 

 کنندگان مداركدريافت-22

 حوزه رياست-

 (معاونت پژوهش و فناوري و حوزه مرتبط )مديريت پژوهش و تجاري سازي فناوري-

 معاونت توسعه منابع انسانی و پشتيبانی و حوزه مرتبط )امور مالی(-

 دفتر فناوري اطلاعات و ارزيابی-

 هاروساي پژوهشکده-

 اداره پايش و ارزيابی عملکرد-

توسط سرپرست مديريت پژوهش و تجاري  41/41/1041در تاريخ و يك تبصره ماده 11اين دستورالعمل مشتمل بر

 تجديد نظر شده و از تاريخ فوق لازم الاجرا است. سازي فناوري



 

 11از  0صفحه 
 RT-I02/02:شناسه مدرك

 

 (Grantلعمل چگونگی محاسبه،تخصیص و هزينه کرد اعتبار پژوهشی )دستورا

 

 مهرکنترل:         

 

 گرنتفرم تقاضای هزينه از محل 

 مديريت  محترم پژوهش و تجاری سازی فناوری

 و احترام،  سلام با

فهرست مبالغ           :          اينجانب )گرنت( از محل اعتبارات ويژه ييدخواهشمند است دستور فرما

                پژوهشکده:          کارشناس    عضو هيات علمی   پرداخت شود. زير

 پژوهشی:روه گ

 مبلغ ) ريال ( مدارك لازم  موارد هزينه  رديف

  فاکتور يا پيش فاکتور هزينه خدمات آزمايشگاهی، مطالعات ميدانی و خريد مواد مصرفی 1

2 

فاکتور يا پيش فاکتور+ تاييد اداره کل امور   آزمايشگاهی لوازم و تجهيزاتهزينه خريد 

مالی مبنی بر نصب و الصاق برچسب اموال 

 ايه اي به جز لپ تاپ*براي اقلام سرم

 

  رسيد پرداخت هزينه  داخلی و خارجی علمی مجامع در عضويت حقپرداخت  3

  رسيد پرداخت +کپی پذيرش مقاله  داخل کشور معتبر علمی نشريات در چاپ مقالات هزينه  0

  رسيد پرداخت هزينه  اختراع ثبت هزينه 0

0 

 براسياس ارجیخي و داخليی علميیي ها همايش در شرکت هزينه

فنييی تييدوين  ىو کميتييه هييا هيياشييرکت در همييايش دسييتورالعمل

 المللىبين استاندارد

 رسيد پرداخت هزينه 

 

  رسيد پرداخت + گواهی شرکت شرکت در کنفرانس هاي داخل کشور ثبت نام/ ههزين 0

  رسيد پرداخت + گواهی شرکت معتبر خارجیشرکت در کنفرانس هاي  ثبت نام/ ههزين 0

  صورتجلسه حق الزحمه همکار در طرح پژوهشی دانشجويانکارشناسان و به  زحمهال قح 0

   )توضيحات( ساير  14

    جمع کل   

 ريال اطلاق می گردد. 444/444/0اقلام سرمايه اي به اقلام پلاك خور ) شماره اموال( داراي ارزش بيش از  -

 ايه اي باشد.فاکتور سرمايه اي می بايست فقط شامل اقلام سرم -

 براي خريد لوازم و تجهيزات بالاتر از سقف معاملات جزئی ارائه سه پيش فاکتور از سه نمايندگی الزامی است. -

 موارد هزينه کرد:

 مصوب شوراي پژوهشی پژوهشکده مورخ . . . . . . . . .    تدوين استاندارد پژوهش محور    طرح پژوهشی  

 

                                                   پژوهشی/تدوين استاندارد پژوهش محور:عنوان طرح           . . . .
                                                                                   

 تاريخ :                      :        امضاء                                                                                   
__________________________________________________________________________ 

RT-F 41/41  



 

 11از  0صفحه 
 RT-I02/02:شناسه مدرك

 

 (Grantلعمل چگونگی محاسبه،تخصیص و هزينه کرد اعتبار پژوهشی )دستورا

 

 مهرکنترل:         

 

 مديريت پژوهش و تجاری سازی فناوریاعلام نظر 
  نمی باشد               باشد پرداخت هزينه رديف . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . جدول فوق مورد تأييد می

  

 تاريخ :                      امضاء :                                                                              
______________________________________________________________________ 

پژوهشگاه توسعه و مديريت منابع  معاونت محترم    

 باسلام و احترام

     ا در خصوص پرداخت هزينه هاي تأييد شده و ثبت به عنوان هزينه قطعی دستور اقدام مقتضی صادر فرماييد.لطف

 

 

 

 
                                                           

 معاون پژوهش و فناوری

 

                        تاريخ: امضاء :                                                                                                   


